Estado de Sao Paulo
CNPJ 45.128.816/0001-33

LEI N°. 2549/2016, DE 23 DE JUNHO DE 2016.

“Dispb6e sobre a concessao de didrias visando a
indenizacdo de despesas de viagem aos
servidores e agentes politicos dos Poderes
Executivo e Legislativo do Municipio de Tabapu4,
e da outras da outras providéncias correlatas”.

FACO SABER que a Céamara Municipal APROVOU e eu JAMIL SERON, Prefeito
Municipal de Tabapu&, Estado de Sao Paulo, usando das atribuic6es que me sdo conferidas por Lei,
SANCIONO E PROMULGO a seguinte Lei, conforme Autégrafo de Lei n°. 026 de 21 de Junho de
2016, oriundo do Projeto de Lei n°. 024, de 17 de Junho de 2016.

Art. 1° - A concessdo de diarias aos servidores da Administragdo Municipal, e
agentes politicos dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Tabapud, com o objetivo de
indenizar despesas de viagens com hospedagem e alimentacdo, far-se-4 de acordo com as
disposi¢des desta Lei, com o Estatuto do Funcionario Pdblico Municipal de Tabapud, com a Lei
Organica Municipal e demais normas pertinentes em vigor aplicaveis a espécie.

Art. 2° - Observando-se os principios que regem a Administracdo Publica e do
estrito interesse do servigco publico, a diaria poderd ser concedida ao servidor publico ou agente
politico que se deslocar temporariamente da sede do Municipio de Tabapud, no desempenho de
suas funcdes, atribuigBes, servigos e responsabilidades funcionais relacionados com o cargo, e
ainda, em missdo oficial, quando se tratar de agentes politicos.

§ 1° - os valores recebidos a titulo de diaria em virtude da realizagcdo de viagem tém
carater indenizatério, sendo destinados a compensé-los pelos gastos realizados.

§ 2° - A diéria sera concedida por dia e tempo de deslocamento do servidor ou do
agente politico, da sede do Municipio para outras localidades.

Paragrafo Unico - Serdo concedidas diarias utilizando-se dos seguintes critérios e
condicdes:

| — Diaria Parcial, para indenizar despesas com alimentacdo quando o
deslocamento exigir a permanéncia fora da sede do Municipio em horério igual ou superior a 04
(quatro) e inferior a 12 (doze) horas e ndo exigir a pernoite fora da sede;

Il — Diaria Integral, para indenizar despesas com alimentacdo e hospedagem,
quando o deslocamento exigir a permanéncia fora da sede do Municipio em horéario igual ou
superior a 12 (doze) horas e exigir pernoite fora da sede.

Il — Para os fins dos itens anteriores sera considerado o horério da partida e o da
chegada de regresso a sede, do servidor ou do agente politico.

IV — N&o sera concedida diaria quando comprovadamente for fornecido alojamento,
ou outra forma de pousada, e alimentacado, pelo Poder Publico ou nao.

Art. 3° - A concessdo e 0 pagamento de diarias parciais ou integrais serdo
processadas previamente ao inicio da viagem, de uma s6 vez, mediante o arbitramento do nimero
estimado de dias e tempo de permanéncia fora da sede do municipio, devidamente justificado e
formalizado em processo especifico.

§ 1° - Nenhuma antecipacao podera ser de quantia superior a 01 (um) més;

§ 2° - No caso de servidores, os superiores imediatos de cada Unidade
Administrativa serao os responsaveis por:

| — ordenar o deslocamento do servidor e informar sobre a necessidade do
pagamento antecipado de diarias;
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Il — atestar a frequéncia do servidor;
Il — atestar o deslocamento do servidor no final de cada periodo informado;

§ 3° - No caso de agentes politicos, o superior hierarquico da Area Administrativa de
cada Poder, sera responsavel por observar o que consta nos itens | a lll do paragrafo anterior.

§ 4° - O ato de concesséo e o arbitramento previsto neste artigo devera conter o
nome do servidor ou do agente politico, o respectivo cargo, funcdo ou emprego, o setor ao qual esta
lotado, a natureza do servico a ser executado ou a missdo oficial a ser cumprida, a duracdo
provavel do afastamento, as quantidades de diarias, e as importancias a serem pagas.

§ 5° - Compete ao Ordenador de Despesas pertencentes a cada Org&o autorizar a
concessdo de diarias, autorizando o empenho da despesa e 0 seu respectivo pagamento.

Art. 4° - As despesas com a concesséo de diarias deverao atender o que dispbe os
artigos 58 a 63 da Lei Federal 4.320/64, ou serem processadas sob o regime de adiantamento
conforme dispde o artigo 68 da mesma lei, devendo ser considerando, nessa ultima hipétese, todas
as demais exigéncias aplicaveis a espécie.

§ 1° - As autoridades dos Poderes Executivo e Legislativo designardo por portaria
em cada Setor da Administragcdo, os responsaveis pelo recebimento, guarda e controle de gastos
com diarias que forem processadas sob o regime de adiantamento, para 0s casos em que a
utilizacéo for destinada a varios servidores ou agentes politicos.

§ 2° - As despesas com diarias serdo classificadas segundo a Categoria
Econdmica, Natureza da Despesa e Elemento Econdmico: 3.3.90.14.00 — Diérias — Civil,
observando-se posteriores alteragdes nas normas que envolvem a realiza¢éo de despesa publica.

Art. 5° - A prestacao de contas sera feita de forma simplificada, com base nos atos
de concesséao, contendo:

I - Nome, cargo ou fungdo que ocupa, e nimero do CPF e da Cédula de Identidade
(RG) do servidor ou do agente politico;

Il - Org&o e unidade de servigo a que pertence;

Il - local para onde se deslocou;

IV - motivo e objetivo do deslocamento;

V - dia e hora da partida e da chegada de regresso a sede;

VI - a quantia e o valor das diérias recebidas antecipadamente;

VIl - os dias de deslocamento;

VIl - frequéncia, atestada pelo chefe imediato;

IX - a diferenca a receber ou a repor.

§ 1° - o valor a repor deverd ser ressarcido imediatamente no ato da prestacéo de
contas de que trata este artigo.

Art. 6° - A prestagdo de contas de recursos recebidos a titulo de diérias devera ser
feita impreterivelmente no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data final de utilizagdo constante
nos atos de concessao.

§ 1° - A auséncia de prestacdo de contas ou a sua impugnagdo, implicard na
devolucdo integral dos valores recebidos, com aplicacao de multa de 10% (dez por cento), por parte
do Orgéo, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

§ 2° - Fica dispensada a juntada de documentos comprobatérios de gastos
relacionados a alimentagdo, considerando o tipo e a natureza da verba indenizatéria, e ainda, o
custeio presumivel das despesas previamente estimadas pela administragéo.

§ 3° - Sera obrigatéria a apresentacdo de documento fiscal que comprove o

pagamento e a quantidade de diarias de hospedagem em hotéis ou pousadas, independentemente
do seu valor.
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Art. 7° - As autoridades competentes e os superiores imediatos para autorizar 0s
deslocamentos com direito a diarias deverao adotar as medidas de controles cabiveis a fim de que
sejam fielmente observado os critérios e os limites de concessdo, bem como das obrigacdes
relacionadas ao relatério de prestacdo de contas, sob pena de responsabilidade e punicao
disciplinar, na forma da lei.

Art. 8° - E vedado conceder diaria com o0 objetivo de remunerar outros servicos e
encargos nao previstos nesta Lei.

Art. 9° - O servidor ou agente politico que receber diaria indevidamente ou em
desacordo com as normas estabelecidas nesta Lei, sera obrigado a restitui-la de uma sé vez,
sujeitando-se ainda, a punic¢ao disciplinar, na forma da lei.

Art. 10° - Os valores das diarias e outros critérios para a sua concessdo, serao
definidos e calculados conforme Tabela a ser fixada previamente por decreto, no a&mbito do Poder
Executivo e por Ato da Mesa, no &mbito do Poder Legislativo, devendo ainda, serem instituidos nos
referidos atos, os modelos padrdes de relatérios e demonstrativos contendo as informacdes
previstas nesta Lei.

Art. 11° - Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o

disposto nesta Lei e sua regulamentagdo, a autoridade proponente, a autoridade concedente, o
ordenador de despesas, o chefe imediato e o servidor que houver recebido as diarias.

Art. 12° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Prefeitura Municipal de Tabapué - SP, aos 23 dias do més de Junho de 2016.
JAMIL SERON
Prefeito Municipal
Registrada e publicada por afixagdo em local de costume desta Prefeitura, na data supra.
CLAUDIO HUMBERTO BOLDRIN

Responséavel pelo Expediente da
Diretoria Administrativa
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