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Lei n® 1,709, de 10 de Outubro de 2001.

“Dispde sobre a reestrutura¢io administrativa da
Prefeitura Municipal de Tabapui, e revogacio
parcial da Lei n° 1461, de 23 de agosto de 1995, e
da outras providéncias™.

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou. eu. Jamil Seron. Prefeito do
Municipio de Tabapua. Comarca de Catanduva. Estado de Sao Paulo. usando

das atribui¢des legais que me sio conferidas por Lei. SANCIONO e
PROMULGO a seguinte Lei:

Capitulo 1
Da Estrutura Organizacional da Prefeitura

Artigo 1° - A estrutura administrativa da Prefeitura Munici pal de Tabapua. ao que se refere
a administragdo direta. passa a ser formada pelas seguinte categorias:

I — Gabinete:

Il - Secretarias;

111 - Divisdo:

IV — Departamento.

Paragrafo wnico: Os incisos supra mencionados dispde a forma hierarquica pela ordem
decrescente. mediante relagio de subordinalidade.

Artigo 2° - A Prefeitura passa a ter a seguinte estrutura administrativa. dentro do grau de
subordinagdo do artigo 1°.

Gabinete 1.
A Assessoria de Gabinete y
B Departamento Juridico

1. Secretaria da Administragio

1.1. |Divisdo de Servigos Administrativos

1.1.1 |Departamento de Alimentagéo
1.1.2. |Departamento de Manutenciio e Servicos Gerais
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1.1.3. |Departamento de Transporte

1.1.4. {Departamento de Secretarias

1.2 Divisdo de Material e Patriménio

1.3. |Divisao de Pessoal

1.4. |Divissio de Agua e Esgoto

2. Secretaria da Educagso e Cultura

2.1. |Divisao de Educagio

2.2. |Divis3o de Cultura

3 Secretaria do Esporte, Lazer e Turismo
4. Secretaria da Agéo Social

4.1. |Divisdo de Agéo Social

5. Secretaria da Agricultura

5.1, |Divisdo de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
6. Secretaria da Saude

6.1.  |Divisdo de Vigilancia Sanitaria

6.2. |Divisdo Tecnica da Saude

7. Secretaria de Obras, Viagao e Servicos

7.1, [Divisdo de Transito e Transporte

7.2, |Divisdo Técnica da Secretaria de Obras, Viagao e Servigos
8. Secretaria da Fazenda

8.1, |Divisao de Contabilidade e Orcamento 4
8.2. |Divisao de Tesouraria, Langadoria e Fiscalizagdo - /.
9 Secretaria da Industria e Comercio

§ 1° - A Assessoria de Gabinete e o Departamento Juridico estardo diretamente ligados ao-
Gabinete. sem grau de hierarquia entre as Secretarias de Governo.

§ 2° - As Secretarias de Governo ndo terdo grau de subordinagio entre elas. devendo cada
uma delas. subordinagdo ao Chefe do Poder Executivo. tendo como fungdo o gerenciamento
de suas atividades individualmente em harmonia com as outras secretarias,

§ 3° - As Divisdes estdo subordinadas diretamente as Secretarias. dentro da area de sua
competéncia.

§ 4° - Os Departamentos estiio subordinados diretamente as Divisdes.

§ 5° - Faz parte integrante desta lei o organograma ilustrativo da estrutura organizacional da
Prefeitura.
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Capitulo 11
Da Competéncia dos Orgios

Titulo 1
Do Gabinete

Artigo 2° - O Gabinete ¢ a sede administrativa do Poder Executivo do Municipio de
Tabapud. de onde o Prefeito Municipal expede os atos tipicos de sua competéncia.
observados os limites e prerrogativas determinados na Constitui¢io e regulamentadas na Lei
Orgéanica do Municipio de Tabapua.

Paragrafo inico: A Assessoria de Gabinete e o Departamento Juridico estio diretamente
ligados ao Gabinete.

Secio I
Da Assessoria de Gabinete

Artigo 3° - A Assessoria de Gabinete tem como competéncia:

I - auxiliar o Gabinete na comunicaco com as Secretarias de Governo:

I1 - coordenar as atividades politico-administrativa. inclusive viabilizando o contato e
comunicagio entre o Gabinete e os municipes. entidades de classes e outros Orgaos que
compde a esirutura social do municipio:

II — efetuar o controle de prazo do processo legislativo referente a requerimentos.
informagdes. respostas e indicages. apreciagao de projetos pela cimara:

IV — promover a divulgagio e relagdes publicas do chefe do Executivo:

V — emitir e remeter oficios. respostas. cartas e comunicados para outros entes ou Orgaos
publicos da federagio;

Secio 11 ,
Do Departamento Juridico y

Artigo 4° - O Departamento Juridico tem como competéncia:
I — representar o Municipio em qualquer foro ou instancia. judiciaimente e extra-

judicialmente. observados os limites e deveres impostos pelo Estatuto dos Advogados do
Brasil. e outras normas da Ordem dos Advogados do Brasil:
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II - assessorar o Prefeito Municipal e os diversos 6rgaos e secretarias municipais. dentro de
sua competéncia. quando houver pendéncias de natureza legal:

HI — colaborar e até¢ mesmo elaborar projeto de lei de iniciativa exclusiva do poder
Executivo. cuja complexidade exige analise aprofundada da Jegislagio ja existente:

IV — examinar. observando a legislagdo. doutrina e jurisprudéncia. os autégrafos de lei
encaminhados para a sangdo do Prefeito:

V — emitir parecer. quando requisitado pelo Gabinete. Secretarias Municipais de Governo ou
orgdos ligados a administragdo publica direta:

V1 — executar os servigos de ordem legal destinados a cobranga da divida ativa e de

quaisquer outros créditos do municipio. bem como sua representagio nas acdes que lhe
forem contrarias.

Titulo Il
Da Secretaria da Administracio

F

Artigo 5° - E de competéncia da Secretaria da Administragao:
I - promover o adequado gerenciamento laboral dentro da proposta de atendimento ao
publico sugerido pelo plano de governo:

I — levar ao conhecimento do Prefeito as noticias e problemas de relevincia para o
municipio. resolvendo os de pequena complexidade:

III - realizar e aplicar projeto de methoria junto aos departamentos que estdo dentro de sua
pasta:

1V — gerenciar as Divisdes de Servigos Administrativos e de Material e Patriménio:

A
Secio [ A

Da Divisdo de Servigos Administrativos | S x

Artigo 6° - Compete a Divisao de Servigos Administrativos. que esta diretamente li gada em
grau de subordinagdo a Secretaria da Administragao:

I — auxiliar o Secretirio da Administragdo na elaboragdo de normas e métodos para melhoria
dos servigos de competéncia desta pasta:

Il — aplicar diretamente as deliberagdes e ordens do Secretario da Administracdo. que
estiverem dentro de sua competéncia funcional e ndo sejam manifestamente ilegais:

HI — realizar o gerenciamento. conforme determinacdes superiores. dos seguintes
departamentos:
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a) Departamento de Alimentagio:

b) Departamento de Manutengio e Servigos Gerais:
¢) Departamento de Transporte:

d) Departamento de Secretaria.

Subsegio I
Do Departamento de Alimentagio

Artigo 7° - O Departamento de Alimentagdo estd diretamente ligado em grau de
subordinagao a Divisdo de Servigos Administrativos e tem como competéncia:

I — estocar. preparar. conservar e distribuir alimentos. adquiridos ou preparados pelo
Departamento:

I1 — auxiliar a comissao de licita¢ao e o diretor de compras. ou outra pessoa designada. na
escolha de produtos com melhor relagio custo/beneficio.

Subsecio I
Do Departamento de Manutengiio

Artigo 8° - O Departamento de Manutengo e Servigos Gerais esta diretamente ligado em
grau de subordinagio a Divisdo de Servigos Administrativos competindo a este
departamento:

1 - cuidar da manuten¢do mecénica preventiva. corretiva e de emergencia em maquinas e
equipamentos pertencentes ao patriménio piblico. efetuando suas tarefas nas unidades do
municipio ou junto a equipe de atendimento externo:

Il - realizar trabalhos gerais de carpintaria em obras de construgdo civil. construindo.
cortando. armando. instalando e reparando pegas. instalagdes moveis e/ou imoveis e
utensilios de madeira. pertencentés ao municipio. utilizando ferramentas e equipamentos
para atender a demanda de servigos:

III - instalar e fazer a manutengdo de instalagdes elétricas e de aparelhos e equipamentos
elétricos em geral,;

IV — Realizar servigos técnicos de Recepgdo de Radio e TV:
V —executar servigos de instalagdo. reparos e manutengio de rede de agua e esgotos. calhas e

condutores de dguas pluviais nos proprios piblicos. bem como montar. instalar e/ou reparar
pecas hidraulicas diversas:

V1 — auxiliar nas tarefas de carater administrativo e financeiro:
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VI - executar trabalhos de alvenaria. concreto e de outros materiais:

VIII — a administrag3o do cemitério municipal. pelos servigos funerarios. pela marcagio de
sepulturas a serem cavados. pela abertura e fechamento de covas. pela conservagio de
limpeza e das plantas existentes no mesmo. pelo controle e utilizagdo do material e
ferramentas:

IX - zelar pela manuteng3o e guarda dos ginasios e estadios de esportes do municipio:

X - executar trabalhos de coleta e de entrega. interno e externos. de correspondéncia.
documentos. encomendas e outros afins. auxiliando na presta¢do de servigos nas unidade da
organizagho. para atender as solicitagdes e necessidades da Administragdo Municipal:

XI — exercer a vigilancia diurna ou noturna nos proprios municipais.

Subsecio 111

Do Departamento de Transporte
Artigo 9° - O Departamento de Transporte esta diretamente ligado em grau de subordinagio
a Divisd@o de Servigos Administrativos lhe competindo:
I — conduzir veiculos automotores para o transporte de passageiro e de carga. vistoria-los
diariamente. antes ¢ apos sua utilizagio. requisitando a revisio e manutengdo recomendados
preventivamente. para assegurar a plena condigdo de utilizagio e conservagao dos mesmos:
I1 — conduzir tratores e “reboques™. providos ou nio de implementos diversos. dirigindo-o e
operando o mecanismo de tragio ou impulso. para carregamento e descarregamento de
materiais. rogada de terrenos e operagdes de limpeza ou similares e. pela revisio.
manutengdo e lubrificagio das maquinas e seus implementos. seguindo minuciosamente as
instrugdes de manutengio do fabricante. para assegurar o bom funcionamento dos mesmos:
HI - operar méquinas. conduzindo-as e operando seus comandos. para escavar. nivelar.
aplainar e compactar terreno e concreto nas estradas e outras. auxiliando na execugdo de
obras publicas. cabendo ao mesmo zelar pela conservacdo e limpeza das maquinas.
acessorios e ferramentas que utiliza na execugio de suas tarefas.

Subsecio IV
Departamento de Secretarias

Artigo 10° - O Departamento de Secretarias esta diretamente ligado em grau
subordinacéo a Divisdo de Servigos Administrativos. tendo como competéncia:
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I — executar servigos gerais das diversas unidades administrativas. como a classificagdo de
documentos e correspondéncias. transcricio de dados. langamentos. prestagio de
informagdes. arquivo. datilografia em geral e atendimento ao publico:

II - realizar operagbes de comunicagio e telefonicas internas e externas. fornecendo
informagdes quanto ao expediente. realizar controles das ligacdes efetuadas e recebidas.
além de zelar pela conservagéo e manutengio dos equipamentos.

Secao 1l
Da Divisiio de Material ¢ Patriménio

Artigo 11 - A Divisio de Material e Patriménio. esta diretamente lipada em grau de
subordinag@o a Secretaria da Administragio. tem como competéncia;

I — coordenar o departamento de compra da Prefeitura. comprando maquinanios.
equipamentos. matéria-prima servicos e outros. bem como adquirindo as mercadorias
através de processos de licitagio ou diretamente. para garantir a aquisigio de materiais
dentro dos padrdes estabelecidos. Manter o cadastro do patrimdnio atualizado. registrando e
emplaquetando os bens da Prefeitura;

Il - elaborar o processo de licitagio. englobando todas as suas fases. examinado as
documentagbes apresentadas. encaminhando as decisdes tomadas pela comissdo para a

publicagdo. No que se refere aos contratos cabe ao departamento providenciar a parte
burocritica.

Secio 111
Da Divisdo de Pessoal

Artigo 12 - Compete a de Diviso de Pessoal. que esta diretamente hgada em grau
subordinagdo a Secretria da Administra¢do. o seguinte:

I - planejar. coordenar. promover a execucio de todas as atividades da unidade. orientando.
controlando e avaliando resultados. para assegurar o desenvolvimento da politica de
govemo. baseando-se nos objetivos a serem alcangados. e na disponibilidade de recursos
humanos e materiais. para definir prioridade e rotinas. bem como participar da elaboragio da
politica administrativa da organizaciio fornecendo informagdes. sugestdes. a fim de
contribuir para a defini¢do de objetivos:

Il - orientar e coordenar divisdio de seguranga do trabalho. investigando risco e causa de

acidentes e analisando esquemas de prevencio para garantir a integridade do servidores e
bens publicos.
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Secio IV
Da Divisdo de Agua e Esgoto

Artigo 13 - Compete a Divisao de Agua e Esgoto. que estd diretamente ligada em grau de
subordinagio a Secretiria da Administragdo. o seguinte:

I — executar servigos burocraticos para atender rotinas pré-estabelecidas da unidade
administrativa;

II ~ operar estagdo de bombeamento. acionado seus equipamentos e controlando seu
funcionamento. para transladar substancias liquidas. semi-liquidas. gasosas ou pulverizadas
a seus locais e armazenamento. tratamento utilizagio ou eliminagio. compete ainda.

executar limpezas nos pogos de esgoto. rede de galerias. caixas de captagio de aguas
pluviais. margens de rios e corregos e terrenos alagadicos.

Titulo 11
Da Secretaria da Educaciio e Cultura

Artigo 14 - E de competéncia da Secretaria da Educagio e Cultura:
I — planejar. coordenar. executar e controlar todas as atividades. orientado e promovendo o
desenvolvimento do processo educacional a cargo do municipio:

Il — promover. incentivar e difundir as atividade artisticas e culturais. despertando na
comunidade o gosto pela arte e cultura em geral.

Secio I
Da Divisao de Educaciio

Artigo 15 - A Divisdo de Educagio esia diretamente ligada em grau de subordinagdo a
Secretaria de Educagéo e Cultura. competindo o seguinte:

I - administrar o estabelecimento de ensino. planejando. organizando e coordenando a
execugdo dos programas de ensino e os servigos administrativos para possibilitar o
desempenho regular das atividades docentes e discentes:

II - executar servigos gerais da unidade escolar. como a classificagio de documentos e
correspondéncias. transcri¢do de dados. langamentos. prestacio de informagdes. arquivos.
datilografia em geral e atendimento ao publico:
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Il — coordenar planejamento desenvolvimento e enriquecimento curricular. promovendo a
avaliagdo do ensino ¢ a demanda de estudos e pesquisas educacionais:

IV — inspecionar alunos em todas as dependéncias e adjacéncias de estabelecimentos de
ensino. valendo pela sua disciplina e seguranga. zelar pelas dependéncia e instalagdes dos
estabelecimentos de ensino e material utilizado pelo educando. anotar a freqiiéncia de
alunos. bem como zelar pela prestagdo de assisténcia médica aos alunos:

Secao 1l
Da Divisiao de Cultura

Artigo 16 - Compete a Divisio de Cultura. a qual estad diretamente ligada em grau de
subordinago a Secretaria de EducagBo e Cultura. organizar. coordenar. supervisionar e
executar trabalhos relativos as atividades biblioteconomicas. desenvolvendo um sistema de
catalogagdo. classificagdo. referéncia e conservagiao do acervo bibliografico. para armazenar
e reCuperar as informagdes de carater geral ou especificos e coloca-las a disposi¢do dos
usudrios. seja em bibliotecas ou em centro de documentagio ou informagio.

Titulo L1

Da Secretiria de Esporte, Lazer e Turismo

Artigo 17 - Compete a Secretaria de Esporte. Lazer e Turismo:
I — planejar. coordenar. executar e controlar todas as atividades. do Departamento de Esporte.

Lazer e Turismo. organizando. orientando e promovendo o desenvolvimento do processo
educacional a cargo do municipio;

Il — promover e incentivar o desenvolvimento dos esportes e da recreagio no municipio:
11 — estimular o turismo em todos os seus aspectos:

1V - desenvolver a pratica de ginastica e outros exercicio fisicos de jogos em geral. de atleias
ou equipes. conforme exigéncias técnicas:

V — zelar pela manutengéo e limpeza do centro de lazer.

Titulo IV
Da Secretaria da Ac¢io Social

W™

—

-
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Artigo 18 - Compete a Secretaria da Agdo Social prestar servicos de ambito social.
individualmente e/ou em grupos, identificando e analisando seus problemas e necessidades
materiais e sociais. aplicando métodos e processos basicos do servigos social,

Secio |
Da Divisdo de A¢iio Social

Artigo 19 - E competéncia da Divisio de Ag&o Social que esta diretamente ligada em grau
de subordinagdo a Secretaria da A¢io Social:

I - planejar. executar e analisar pesquisas socio-econdmicas. educacionais e outras. utilizando
técnicas especificas para identificar necessidades e subsidiar programas educacionais.
habitacionais. de saide e forma¢io de mao-de-obra. bem como efetuar triagem nas
solicitagdes de ambuldncia. remédios. géneros alimenticios. recursos financeiros e outros.
prestando atendimento na medida do possivel:

II = auxiliar em todas as atividades inerentes a Divisio de A¢do Social executando e
controlando o desenvolvimento normal nas rotinas de trabalho no ambito da unidade.

Titulo V
Da Secretaria da Agricultura

Artigo 20 - Compete a Secretaria da Agricultura:

I — planejar. coordenar. executar e controlar todas as atividades. do Departamento de
Agricultura. Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente. organizando e orientando os
trabalhos especificos do ¢rgdo:

Il - coordenar a politica agricola e pecuaria no municipio. elaborando e controlando
programas tendentes a outorga de maior produtividade nos setores. propiciando com isso o
desenvolvimento do proprio municipio:

I - prestar assisténcia técnica aos produtores rurais visando incentivar o associativismo e 0
desenvolvimento comunitario;

Secgao 1
Da Divisdo de Agricultura, Pecuiria e Abastecimento

Artigo 21 - A competéncia da Divisdo de Agricultura. Pecuaria e Abastecimento esta
diretamente ligada em grau de subordinaciio a Secretaria de Agricultura:
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I — elaborar. desenvolver e supervisionar projetos referentes a processos produtivos.
agropastoris e agroindustriais. no sentido de possibilitar maior rendimento e gualidade de
produgdo. garantir a reprodugdo dos recursos naturais e a melhoria da qualidade de vida das
populagdes rurais;

II - executar emprego de caréter técnico relativos a programag3o. assisténcia e controle de
atividades nas dreas de agricultura. pecuaria e manutengdo de parques e jardins:

I1I - planejar e executar campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica relacionados

com a pecuaria e satide publica. elaborar e executar projetos que visem o aprimoramento da
atividade agropecuaria.

Titulo V1
Da Secretiria da Saide

Artigo 22 - Compete a Secretaria da Saide:

I — planejar. coordenar. executar e controlar todas as atividades do departamento de saude
organizando. orientando e promovendo o desenvolvimento na area de saude:

Il — supervisionar. coordenar e promover a prestagiio de assisténcia médica e odontologica a
populagdo:

1] — promover campanhas de vacinagao e de esclarecimento publico. inclusive colaborando

com as demais esferas governamentais:

IV — fiscalizar a inspe¢do de saide dos servidores municipais para efeitos de admissio
licenga. aposentadoria e outros fins legais.

Segao 1
Da Divisao de Vigilincia Sanitiria

Artigo 23 - A Divisio de Vigilancia Sanitaria esta diretamente ligada em grau de
subordinagéo a Secretaria da Saude. competindo o seguinte:

I - fiscalizar e inspecionar estabelecimentos comerciais. industriais. residéncias e publicos
para advertir. multar. apreender produtos quando necessario. visando preservar a saide da
comunidade;

Il - desenvolver trabalho educativa com individuos e grupos realizando companhas de
prevencédo de doengas. visitas e entrevistas. para preservar a saide da comunidade.

Seciio 11

AV, DR, JOSE DO VALLE PEREIRA, 1.607 - CENTRO - FONE: {17) 562-1721 / FAX: (17) 562-1272 - CEP 15.880-000 - TABAPUA - SP
e-mail: pmtabapuo@zup.com.br



PREFEITURA MUNICIPAL

2001 - 2004

PREFEITURA MUNICIPAL DE TABAPUA

CNPJ: 45.128.816/0001-33

TRABALHAR PARA CRESCER

Da Divisfio Técnica da Secretaria da Saude

Artigo 24 - A Divisio Técnica esta diretamente ligada em grau de subordinacdo a Secretaria
da Saude. competindo a este érgdo:

I — prestar assisténcia odontolégica em postos de saide. escolas e creches municipais. bem
como planejar. reavaliar e avaliar programas de satde piblica:

II - prestar assisténcia fisioterapica em pacientes e acidentadas nas unidades municipais de
saude:

III - prestar assisténcia fonoaudiologica nas unidades municipais de saude. para restauragio
da capacidade de comunicagio dos pacientes:

IV — prestar assisténcia médica em postos de saude. escolas e creches municipais. bem como
elaborar. executar e avaliar planos. programas e sub-programas de saude publica:

V —realizar consultas a pacientes com problemas emocionais e psiquicos. prestar atendimento
a ex-viciados em drogas. avaliar o grau de desequilibrio dos pacientes. solicitando
internagio em hospitais psiquiatricos:

VI — executar tarefas diversas relacionadas com a composicac de medicamentos e outros
preparados. andlise de toxinas. de matérias-primas e de produtos acabados. valendo de
técnicas e aparelhos especiais e baseando em formulas estabelecidas. para atender as receitas
medicas. odontologicas e veterindrias e a dispositivos Jegais:

VII — planejar. organizar. supervisionar e executar os servigos de enfermagem em postos de
saudes. escolas e creches municipais. bem como participar da elaboragio de programas de
saude publica:

VIII - responsabilizar pelos medicamentos sob sua guarda. controlar o estoque de
medicamentos. emitir parecer técnicos a respeito dos produtos e equipamentos utilizados na
farmacia. principalmente em relagdo a compras de medicamentos: .

IX - aplicar conhecimentos no campo da psicologia para o planejamento e execugio de
atividades nas areas clinicas. educacional e do trabalho:

X - executar tarefas auxiliares de enfermagem. atendendo as necessidades da unidade. dos
pacientes e doentes. encaminhar os pacientes a unidade ou bloco de internagio apds dos
procedimentos necessarios:

XI - atender e encaminhar doentes e consulentes em laboratérios. postos de salde e outros.

bemn como executar sob supervisdo direta. pequenas tarefas auxiliares de apoio a assisténgi
médica;

—
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XII - executar tarefa de caréter geral. relativas ao atendimento de pacientes. higienizagdo
bucal. instrumentagio e manipulagic de materiais odontologicos. manutengio de
equipamentos dentdrios, tudo sob a supervisio do Cirurgido Dentista;

X ~ executar tarefas auxiliares no tratamento odontoldgico sob a supervisio do Cirurgido
Dentista. colaborar nos programas educativos de satde bucal. educar e orientar os pacientes
ou grupos de pacientes sobre a prevencdo e tratamento das doengas bucais. responder pela
administragio da clinica;

XIV — dedicar ao tratamento. desenvolvimento e reabilitagdo de pacientes portadores de
deficiéncias fisicas e/ou psiquicas. promovendo atividades para ajudd-los na sua recuperacio
e integracgio social:

XV — executar tarefas auxiliares nos servigos de enfermagem em postos de saide. escolas e
creches municipais. bem como participar da elaboragio de programas de saude publica.

Titulo VII
Da Secretiria de Obras, Viacio e Servicos

Artigo 25 — Compete a Secretaria de Obras. Viagdo e Servigos:

I - planejar. coordenar. executar e controlar 1odas as atividades. do Departamento de Obras.
Viago e Servigos. organizando e orientando os trabalhos especificos do mesmo:

II' — supervisionar periodicamente os proprios municipais. promovendo as medidas
necessarias a sua conservagio:

Il - fornecer a Secretaria da Administracio dados. analise e estudos relacionados com a sua
area de atuacio;

IV — supervisionar a operagio e manutencio da frota municipal:

V — controlar os custos das obras executadas pela municipalidade: .

VI — supervisionar e fiscalizar a remessa dos materiais a serem utilizados nas diversas obras
cujo projeto tenha sido elaborado pela unidade.

Secdo 1

Da Divisdo de Trinsito e Transporte k

Artigo 26 — A Divisdo de Transito e Transporte esta diretamente ligada em grau de
subordinagdo a Secretaria de Obras. Viagio e Servigos. competindo o seguinte:

I — organizar o transito e as vias carrocaveis do municipio. cuidar da manutencio das ruas e
avenidas:
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Il — auxiliar os o6rgaos estaduais que visam a aplicacdo e regulamentagio dos veiculos
automotores inscritos junto ao municipio.

Segao Il
Da Divisdo Técnica da Secretiria de Obras, Viacio e Servicos

Artigo 27 — A Divisdo Técnica esta diretamente ligada em grau de subordinagdo 4 Secretaria
de Obras. Viagao e Servigos. competindo o seguinte:

¥ - estudar. avaliar e elaborar projetos de engenharia. bem como coordenar e fiscalizar sua
execugio;

Il — executar desenhos para projetos de engenharia. construgio e fabricagdo de mapas.
graficos e outros trabalhos técnicos. interpretando esbogos e especificagdes e utilizando
instrumentos apropriados. para elaborar a representacdo grafica do projeto e orientar sua
execucao:

III = fiscalizar e controlar todas as atividades do departamento de viagdo e servigo.
orientando e organizando os trabalhos especificos do mesmo.

Titule VIII
Da Secretiria da Fazenda Municipal

Artigo 28 — Compete a Secretaria da Fazenda M unicipai:

1 — controlar e auditorar o cumprimento das obrigagdes tributarias dos contribuintes —
inclusive as de. natureza. assessoriais e demais formalidades legais exigiveis — e da
realizag3o da receita municipal e formalizagio da exigéncia de créditos tributarios:

H — executar vistorias iniciais e informar em processos administrativos relativos a localizagio
e ao funcionamento. bem como as alteragdes cadastrais do interesse da Fazenda Municipal.
dos estabelecimentos comerciais, industriais. prestadores de servigos e similares:

IIl — orientar sobre a aplicagdio de leis. regulamentos e demais atos administrativos d
natureza tributara. |

)

Secio 1 ~
Da Divisdo de Contabilidade e Or¢amento 1

Artigo 29 — A Divisio de Contabilidade ¢ Orgamento esta diretamente ligada em grau de
subordinagdo a Secretiria da Fazenda Municipal. competindo o seguinte:
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I — organizar e dingir os trabalhos ligados a contabilidade publica. planejamento.
supervisionando. orientando sua execugiio e participando dos mesmos. de acordo com as
exigéncias legais e administrativas. para apurar os elementos necessarios a elaboragio
orgamentaria e aos controles da situagdo patrimonial e financeira da Prefeitura:

I1 — executar e organizagfio dos trabalhos inerentes a contabilidade e tributag@o. realizando
tarefas pertinentes. para apurar os elementos necessarios ao controle a apresentagio da
situagdo patrimonial. econdmica e financeira da organizagdo municipal:

III - realizar os trabalhos ligados a contabilidade publica. participando dos mesmos. de
acordo com as exigéncias legais e administrativas.

Secao 11
Da Divisdo de Tesouraria, Lan¢adoria e Fiscalizacgio

Artigo 30 — E competéncia da Divisdo de Tesouraria. Langadoria e Fiscalizagio:

I - Controlar receitas e efetuar pagamentos de despesas da organizagio. registrando a entrada
e saida de valores. para assegurar a regularidade das transagdes financeiras e comerciais da
Prefeitura:

II - interpretar e aplicar a legislagdo tributaria e normas municipais. além de manter contatos
com contnibuintes e publico em geral,

111 - fiscalizar o cumprimento da legisla¢do tributdria e de posturas do municipio. orientando
o contribuinte quanto a aplicagao desta legislagdo:
IV — elaborar os trabalhos de revisio e atualizagio dos cadastros de contribuinte do
municipio. auxiliar na revisio periodica da receita:
V — efetuar o langamento de impostos. taxas e contribuigdes. assim. como dos servigos

remunerados por precos publicos. auxiliar em todos os servigos atribuidos a tesouraria, e
Lanc¢adoria.

=
Titulo IX b

Da Secretaria da Industria e Comércio ‘
Artigo 31 — Compete a Secretaria da Industria e Comércio:

1 — crniar condigdes de desenvolvimento da industria e comércio locais. procurando
alternativas viaveis de crescimento do municipio:

I1 — elaborar projetos de apoio as micro e pequenas empresas do municipio.

Titulo IX

TRABALHAR PARA CRESCER
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Da Guarda Civil Municipal

Artigo 32 ~ Compete a Guarda Civil Municipal:
I - proteger os bens. servigos e instalagdes publicas municipais;

Il - zelar pela seguranga dos municipes e das instituigdes pablicas municipais. observando os
limites impostos na Constituigdo Federal e Leis Federais.

Capitulo HI
Disposicies Gerais

Artigo 33 — O poder Executivo tera prazo de até 90 (noventa) dias para implantagio da
estrutura administrativa definida nesta lei.

Artige 34 — No prazo de até 60 (sessenta) dias. o Prefeito devera regulamentar a presente lei.
por decreto. discriminando a estrutura interna dos 6rgiios constantes no artigo 2°. definindo
suas atribuigdes e competéncias correspondentes.

Artigo 35 — As despesas decorrentes da execugdo desta lei serdo atendidas por conta de
dotagbes proprias do or¢amento vigente. observadas as normas e regulamentagdes da
legislagdo federal. bem como outras de interesse local.

Artigo 36 — Fica revogado o Capitulo IV da lei municipal n° 1461 de 23 de agosto de 1995,
assim como as disposigdes que venha contrariar o disposto nesta lei.

Artigo 37 — Esta lel entra em vigor a partir da data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Tabapua. aos 10 dias do més de outubro de 2001 .

-~

Prefeito Municipal
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Anexo |

Organograma da Estrutura Administrativa da Prefeitura de Tabapua
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Prefeitura Municipal de Tabapuai. aos 10 dias do més de outubro de 2001.
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Prefeito Municipal
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