PREEEITURA MUNICIPAL DE TABAPUR

—. ESTADO DE SAO PAULO —

LEI No 750, DE 14 DE DEZEMBRO DE 1.979

Dlspoe sobre & organlzaqao admznlstratlva da
Prefeitura lHunicipal de Tabapud e da outras //
prov1denc1as.

JOXO BAPTISTA FACHIN, Prefeito Municipal de Ta
bepua, Lstado de Sac Paulo, usando de suas atribuigoes legais, SANCIO-
NA & PROMULGA a seguinte Lei aprovada pela CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUX,
en sua aesaao Ordinaria realizada no dia 03 de dezembro de 1.979, con=-
forme autografo n2 02b4/79:

tiTuLo 1
$0S FRINCIPICS NORTEADORES DA AGAD ADMINISTRA-

TIVA

Artigo 1¢ - A4 Prefeitura o .otara o planejamento
come instrumento de ag¢ao para o desenvolvimento fisico-territorial, //
econbnico, social e cultursl da comunidade, bem como para a aplicagao
dos recursos humanos, materiais e financeiros do Joverno %unlclpal.

Artigo 29 - ( planejamento compreendera a elabo
ragic dos seguintes instrumentos basicoss

I - Flano Liretor de Desenvolviuento Integrados
II - Flano Flurianual de lnvestimentos.

i1l - Frograma &nual de Trabalho.

Vv - Crgamento Programa

v - Frogramacao Financeira Anual de Despebas.

Artigo 59 - Ag atividades da administragao mu-
ulrlpal, e especialmente a execuqao ae planos programas de governo, se
rdo objete da permanenie coordenagao.

Artigo 4o « 4 COOFdCPano sera exercida em to-
dos os niveis da aumnnlstraqao, nediante atuacao das chefias individuais
realizagao llstematlca de reunioes compartlelpaqao das chefias subordl
nadas ¢ a instituicao e funciopamento de comissoes de coordenagao em'7
caca nivsl adm:nistrativos

Artigo 5€ - b P-efeltura recoTrera, pora & exe
cugio Ge obras € serv1ros sempre que admlsslvel e aconselhavel, me -
diante contrato, concessio, permlssao ou convénic, a pessoas ou entida
des Go sotor privado, de forma a alcancar melhor 1"'and.lmento, evitando
novos enua*gos permanentes € ampliagao desnecessaria de (uadro de 3er-
‘v’luo‘e

Artigo 60 - A Admtnlstxaqao Municipal, alem //
dos controles formais concernantes A obediéncia a preceirtos legais e
1egulamentares, devera dispor ae instrumentos ue acompanhaﬂento e ava
lia¢ao de resultados da situagac dos seus diversos orgaos e agenteB.

Artige 72 = Os servidores munﬂbwpals deverao
ser perm&nenfementt atualizados, visando a m¢ dernizaggo ¢ racionaliza
Gao dos métodos de trabalho, com o obgetlvo ue prnpor01onar nelhor
atendimento ao publlco através de rapidas decisoes, sempre que poasl-
vel com exccugdo inediata.

Artigo 80 - Para a execugao de_seus programas
a Prefeitura podera utilizar-se de recursos colocades a sua dlsp051qao
por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou consor
ciar-se com outras entidades para a solugao de groblemas comurs e me-
lhor aproveitamento de recursos financeiros e tecnicoes.
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Artigo 9Q - A admlnlstraqao municipal devera
promover a 1ntegraqao da comunldade na vida politico-administrativa do
Municipio, através de orgdos coletivos, compostos de aerv1dorea munici
pala, representantes de outras esferas de governo, e mua1c1pes con atu
agio destacada na coletividade ou com conhecimento especifico de pro -
blemas locais.

Artigo 10 - A Prefeitura procurar.. elevar a
produtividade dos seus servidor»s evitando o crescimento do seu quadro
de pesscal atraves da selegac rigorosa de novos servidores, e de trei-
namento e aperfelqoamento dos existentes, arim de possibilitar c esta-
beleciento de niveis adeguados de remuneragac e a ascen¢ao sistemati-
ca & fungdes superiorea.

' Artizo 17 = Na elaboragao de 86us programas,
a Prefei. ra estabelecera o criteéric de propriedades, segundo a essen-
cialidade da obra ou do servigo e o atendimento do interesse coletivo.

TITULO II

DA ESTRUTURA

Artigo, 12 - A Estruture Administrativa da Pre
feitura coumpOe-se dos seguintes orgaos:

1 - Gabinete do Frefeito;
II - Assessoria Juridicaj
11l - Secretariag

IV - Setor de Administragaoj

v . Setor de Finang¢as;
Vi = Setor de Obtas e Setvigos Diversos.

& 19 ~ Os Orgaos administrativos, respeitada
a ordem hierarquica, sao autdnomos e interdepondentea entre si.

528 ~ Oa orgaos administrativos enumerados,
sen prejuizo do disposto pelo paragrafo prizeido, estdo ligados ao Che
fe do Executivo através da Secretaria, exee¢ao da Assessoria Jurfdica,
que & dependente direta do Prefeito Municipal.

riruLo IIT
DA COMPETENCIA

Artigo 13 - Compete & Secretaria assessorar
o Prefeito Municipal nos assuntos administrativos, falar em todos pro-
cessos e cxpedientes gue devam ser por ele apreciados ¢ despachados, /
asgim como, dirlgir a execugao das atividades do pessoal, naterlal, es
pediente, comnicagao, arqulvo. tranasporte, zelador;a e de relagoes pu
blicas com os dennis munic;pxoa, entidades publicas e privadas.

Pardgrafo Onico - Cpmpete, ainda, & Secreta-

ria:

I - Numerar, registrar e fazer publicar as /
leis, decretos e atos expedidos pelo Prefeitoy

II ~ Redigir os atos relativos a nomeagao, /

contratos, promogoes, llcenqas, concessao de férias, afastumentos e //
aposentadorig de funcionariosg

ITI =,Redigir e publicar os editais reforzntc
aos servigos zdministrativosj

IV - Supervisionar os servigos dos setores a
que se refere os itens IV, V e VI, do artlgo 12, atendendo seus encar-
regados e decidindoe com eles os servigos proprios de cada umj
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V - Quando houver recursc ao Prefeito das re-
clamaqoes apresentadas contra 1ancamantoa de impostos e taxas, nos ter
mos do codigo tributaric do Municipio, apreciar os prazos e a regularl
dade processual do recurso, encaminhando-o ac Assessor Juridico para 7
apreciagao do direito, quando estiver em termos;

VI = Hanter & custodia de documentos e papeis
valendo-se para sua organizacao de indices ou referéncias _que permi tam
e facilitem as buscas e consultas, zelando pela conservagao e ordem //
dos arguivos da Prefeitura;

VII - Lavrar, de acordo com as minutas do Pro
curador Juridico, os contratos celebrados com a Prefeitura e que devam
ser assinados pelo Prefeito;

VIII -« Controlar o expediente a ser autografa
do pelo Prefelto, mantendo-ge diariamente preparado, diligenciando //7
quanto a observancia no cuupwlmento dos prazos quande for o caso, fa-
zendo ouvir o Assessor Juridicoj

IX - Executar as tarefas correlatas que lhe /
foran determinadas pelo Prefeito Municipal.

Artigo 4 - Ao Assessor Juridico compete as -
sistir ao Prefeito, emitindo parecer nos casos de recurso administrati
vo contra qualquer ato de funcionario ou setor, assim como, mos recur~
508 contra decisoces em reclamaqoes fiacais, bem como, em todcs 08 &3 -
auntos de 1nteresse da administra¢ho municipal que exijam uma aprecia-
gao de carater legal, podendo pleitear em Julzo quando designado.

Artlgo 15 ~ O Setor de Administragao & o or =-
gdo encarregado das questces relativas a pessoal materlal, protocolo,
expedlente, transportes e 5erv1qoa gerais de educacao, cultura, assis-
téncia social, higiene e saide.

Artigo 16 ~ O Setor_de Finangas € o Orgso in-
cumbido dos assuntos financeiros e da execugao das atividades de ca =
drastramento de contribuirtes, lancamentos, arrecadacsc ¢ {iscalizagfo
de tributos e renda municipaie, de despesas e contablldade, de guarda
e mov1mcntagao de valores. de tomada de contds e patrlmonlo com cadas-
tro de imoveis do mmicipio, bem como da elaboragao, supervisio e con-
trole da execugho do orgamento programa do Municipio.

Paragrafo Onico ~ Interdependente do Setorjfi
nancelro funcvionsra o Procurador Juridico a quern coupete a representa
qao do Executivo Municipal, junto ao Poder Judiciério, raquerendo &6
agoes de interesse da Prafeitura e defendendo-a nas contrarias, promo-
vendo, especislmente, a zohbranga da divida ativa.

Artigo 17 = O Setor de Obras e¢ Servigos Diver
808 @ o Orgho encarregado da sipervisfo e controle dos serviges de o=
bras publicas executadas pela Prefeitura, tala COmO: ruas, Pracas, ess
tradas e logradouros piblicos, administragao, manutengdo e oyeraqao //
dos servigos de Agua e esgotos; llmpeza puhlaca e admlnlstraqao de ma-
tadouro, mercados, fe:ras, cemitérios, iluminagao publlca, construqao,
pavimentac¢iio e conservagio das ruas, estradas e¢ logradouros piblicos.

TITuLo 1v

DAS DISPOSIGDES GERAIS

Artigo 18 - O Prefeito Municipal devera regu-
lamentar a predente Lei no prazo de noventa dias, aprovando, por Decre
to, ¢ Reguwlamento Interno da Prefeitura que discriminara as atribui -
goes de cada um dos orghos enumerados no art. 12.
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Artigo 19 = Na regulamentaqao da presente Lei
dever-se-a atender s normas da Lei Organica dos Hun;c{pioa.

Artigo 20 ~ Na medida em que forem instala -
dos os orgios que compoem a estrutura administrativa da Prefeitura, /!
prevista nesta Lei, serfo extintos sutomaticamente os atuais orgaos, /
ficando o Prefeito autorizado a promover as transferdncias de pessosal,
verbas, atribuicoes e instalagoes.

Artigo 21 - As despesas decorrentes da execuw
gao da presenta le; serao atendidas por dotagGes proprias, consignadas
no or¢amento do proximo ano.

Artigo 22 - Esta Lei entrara em vigor no dia
10 de janeiko de 1.980, revogadas as disposigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Tabapua, 14 de degem-

el

JOXO BAPTISTA FACHIN
Prefeito Municipal
¢ao, nesta Secretaria,na data supra.

bro de 1.979

Registrado por




