CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

EDITAL 001/2019
CONCURSO PUBLICO

A Camara Municipal de Tabapud, FAZ SABER que se encontrarGo abertas inscricées para Concurso
Publico regido pelas Instrugdes Especiais, parte integrante deste Edital, para provimento dos cargos
constantes do item 2. do Capitulo | - DOS CARGOS, deste Edital, sob organizagdo e aplicagcdo da

Fundagdo para o Vestibular da Universidade Estadual Paulista “JUlio de Mesquita Filho" - Fundacdao
VUNESP,

INSTRUGOES ESPECIAIS

.DOS CARGOS

1. Este Concurso Publico destina-se ao provimento dos cargos efetivos do Quadro de Pessoal da
Cdamara Municipal de Tabapud, constantes do item 2. deste Capitulo, com vagas existentes e das
que vierem a existir dentro do prazo de sua validade.

2. Os codigos dos cargos, os cargos, o total de vagas, os vencimentos (R$), os requisitos exigidos e g
jornada semanal de trabalho (horas) s@o os estabelecidos na tabela que segue:

Jornada
Vol Vencimentos Semanal
Cédigos | Cargos de (RS) Requisitos Exigidos -
yagms Trabalho
001 Execgfor de Servicos 1 RS 1.200,00 Ensino Fundamental 4D KETas
Gerais Completo
| Ensino Fundamental
002 Recepcionista 1 R$ 1.550,00 Completo 30 horas
003 Auxiliar de Secretaria 1 R$ 1.850,00 | Ensino Médio Completo 30 horas
Ensino Superior
Completo em Ciéncias
Contdabeis com registro
004 Contador | R$ 3.500,00 reguler  no  Corselho 30 horas
Regional de
Contabilidade

3. Os vencimentos dos cargos tem como base o més da nomeacdo do concursado, além de
outras vantagens previstas na legislacdo municipal.

3.1 Além dos vencimentos do cargo, o candidato aprovado receberd: outras vantagens estatutdrias
ao longo da sua permanéncia no servigo publico municipal, e também Auxilio Alimentacdo
mensal nos termos de Resolugdo do legislativo.

4. O candidato nomeado prestard servigos na Camara Municipal de Tabapud, dentro do hordrio
estabelecido pela AdministracGo: 09 hs s 11 hs e 13 hsas 17 hs, exceto o cargo de Executor
de Servicos Gerais, cujo hordrio seré das 07hs &s 11hs e das 13 hs &s 17 hs, obedecida a carga
hordaria semanal de trabalho.

5. O regime de trabalho serd o estatutdrio, sendo o servidor vinculado ao Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS, regido pelo Estaluto dos Servidores PUblICOs Municipais de Tabapud,
conforme Lei Municipal n° 1,242 de 23/10/1990.

6. As atfribuigdes a serem exercidas pelo candidato nomeado encontram-se no Anexo | — DAS

ATRIBUICOES deste Editall.
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CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

II.DAS INSCRICDES

1. A inscricdo devera ser efetuada. das 09h00min de 16.12.2019 as 23h59min de 16.01.2020,
exclusivamente pela internet, no site da Fundagdo VUNESP (www.vunesp.com.br).

1.1 Nd@o serd permitida inscrig@o por meio bancdrio, pelos Correios, fac-simile, condicional ou fora do
prazo estabelecido.

2, A inscrigbo implicard a completa ciéncia e a tacita aceitagdo das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital e nas demais normas legais pertinentes, sobre as quais o candidato ndo
podera alegar qualguer espécie de desconhecimento.

3. Para se inscrever, o candidato deverd atender os requisitos do cargo e entregar, na data da
nomeag¢do, a comprovacdo de:
a)ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no art. 12 da Constituigao
Federal e demais disposigoes de lei, no caso de estrangeiros;

b) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigagcées militares:

c) ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

d)estar com o CPF regularizado;

e) possuir todos requisitos exigidos para o exercicio das atribuicdes do cargo;

f)ndo registrar antecedentes criminais;

g) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do respectivo cargo, comprovada em

avdliagcdo medica;

h) outros documentos que a Camara Municipal de Tabapud julgar necessdarios.

3.1. O candidato deverd ter 18 anos de idade até a data de encerramento das inscrigoes.,

3.2. NGo sera permitida, em hipotese alguma, froca do cargo pretendido, apoés a efetivagdo da
inscricdo.

3.2.1. O candidato que se inscrever para mais de 1 (um) cargo serd considerado ausente naquele

em que ndo comparecer na prova objetiva, sendo eliminado deste Concurso nesse respectivo

cargo.

4. O correspondente pagamento da importancia do valor da taxa de inscrigé@io podera ser efetuado,
em qualquer agéncia bancdria, nos respectivos valores que constam a seguir, até o dia 17.01.2020.

Valor da taxa de inscrigdo
Cargos (RS)
Executor de Servicos Gerais R$ 50,00
Recepcionista R$ 60,00
Auxiliar de Secretaria R$ 80,00
Contador R$ 120,00

4.1. Se, por qualquer razdo, o cheque for devolvido ou efetuado pagamento em valor menor ao da
correspondente taxa de inscric@o, a inscricdo do candidato sera automaticamente cancelada.

4.2. Nao serd aceito pagamento da taxa de inscricdo por depoésito em caixa eletronico, pelos
Correios, fac-simile, transferéncia eletrénica, DOC, ordem de pagamento ou depodsito comum em
conta corrente, condicional ou realizado apds o dia 17.01.2020 ou por qualquer outro meio que ndo
o especificado neste Edital.

4.3. O pagamento por agendamento somente serd aceito se comprovada a sua efetivacdo até o
dia 17.01.2020.

44, O ndo atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores deste Capitulo,
implicard o cancelamenio da inscriggo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.
45. Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente poderd ser utilizado o boleto bancdario
gerado, ate o ultimo dia do periodo de inscrigoes.

4.5.1. O boleto bancdrio podera ser pago até o dia 17.01.2020. |

4.5.2. Em caso de evento que resulte em fechamento das agéncias bancarias, a taxa de inscrigi
devera ser paga antecipadamente.

4.5.3. A efetivac@o da inscricdo somente ocorrerd apoés a confirmacgdo, pelo banco, do pagam
do boleto referente & taxa.
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CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUA

ESTADO DE SAQ PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

4.5.3.1. A pSiediso~para acompanhar a situagdo da inscricdo poderd ser feita, na Area do
Candidato, no site da Fundagao VUNESP (www.vunesp.com.br), no link especifico deste Concurso
Publico, durante e apés o periodo de inscricdes.

4.5.3.2. Caso seja detectada falta de informacéo, o candidato deverd entrar em contato com o
Disque VUNESP, para verificar o ocorrido.

4.6. NGo havera devolugdo de importéncia paga, ainda que efetuada a mais ou em duplicidade,
nem isengdo total ou parcial de pagamento do valor da taxa de inscricdo, seja qual for o motivo
alegado, exceto ao candidato amparado por Lei.

4.6.1, O valor pago a titulo de taxa de inscricGo ndo poderd ser transferido para terceiro e nem para
outros concursos.

A devolugdo da importéncia paga somente ocorrerd se este Concurso Publico ndo se redlizar.

O candidato serd responsavel por qualquer erro, omiss@o e pelas informagées prestadas na ficha de
inscricdo.

6.1. O candidato que prestar declaragdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo satisfaca a todas as
condigdes estabelecidas neste Edital, terd sua inscricdo cancelada e, em consequéncia, anulados
fodos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado neste Concurso e que o fato seja constatado
posteriormente.

6.2. Realizada a inscricdo, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral,
devera proceder essa alteragdo, pela internet, acessando, no site www.vunesp.com.br, na Area do
Candidato e/ou entrando em contato com o Disque VUNESP.

6.3. Para efeito de critério de desempate serGo consideradas as corregdes cadastrais realizadas até
0 2° dia Util contado a partir da data de realizagéo da prova objetiva.

64. O candidato que ndo atender aos fermos dos itens 6.2. e 6.3. deste Capitulo arcarg,
exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omiss@o, ndo podendo ser alegada
qualquer espécie de desconhecimento.

As informagodes prestadas na ficha de inscricdo s@o de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Camara Municipal de Tabapud o direito de excluir deste Concurso Publico aquele que
preenché-la com dados incorretos ou que prestar informagdes inveridicas, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

No ato da inscrigto, ndo ser@o solicitados os documentos comprobatdrios constantes no item 3.
deste Capitulo, sendo obrigatéria a sua comprovagd@o quando da nomeacgdo, sob pena de
exclusao do candidato deste Concurso Publico.

Nao devera ser enviada @ Cadmara Municipal de Tabapua ou & Fundagdo VUNESP qualquer cépia
de documento de identidade.

10.Para inscrever-se, o candidato deverd durante o periodo de inscrigdes:

11

a) acessar o site www vunesp.com.br;
b) localizar, no site, o link correlato a este Concurso PUblico:
c) ler, na integra, este Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscricéo;
d) transmitir os dados da inscricdo;
e) imprimir o boleto bancdario;
f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricGo, de acordo com o item 4. deste
Capitulo.,
.Em conformidade com o que dispée a Llegislagdo Federal e Estadual vigente, poderd ser
concedido, ao candidato, o direito de iseng@o do valor da taxa de inscricéo para este Concurso
Publico, desde que esteja comprovadamente desempregado e em estado de vulnerabilidade
economica e social,
11.1. O candidato que preencher as condigdes estabelecidas no item 11. deste Capitulo poderd —
das 09h00 de 16.12.2019 as 23h59min de 17.12.2019 - solicitar isengdo do pagamento da taxa dé
inscrigdo obedecendo qos seguintes procedimentos:
a) acessar o link préprio da pagina deste Concurso, no site www.vunesp.com.br;
b) acessar a Area do Candidato, selecionar o link “Envio de Documentos" e realizar o envio
documentagdo comprobatéria conforme item 11.1.5. deste Capitulo por meio digital (upload)
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CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

1cao devera estar digitalizada, frente e verso, quando necessério, com tamanho
de até 500 KB, por documento anexado, e em uma das seguintes extensdes: "pdf" ou “png" ou
“ipg" ou "jpeg”.
11.1.1. O candidato devera comprovar a condigdo mencionada no item 11 deste Edital entregando
0s seguintes documentos:
a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (paginas com a identificagdo pessoal e com o
registro) ou documento similar que comprove estar desempregado; e
b) Declaragdo de estado de pobreza, conforme modelo do Anexo |l deste Edital.
11.2. O candidato poderd, durante o periodo de 09h00min de 16.12.2019 as 23h59min de 18.12.2019,
juntar nova documentagdo ou excluir documentagdo que tenha juntado para justificar/satisfazer a |
solicitagdo de isengdo de taxa de inscricdo. Essa providéncia somente deverd ser realizada no link
proprio deste Concurso, no site da Fundacdo VUNESP (www.vunesp.com.br).
11.2.1. A documentagdo enviada terd validade somente para este Concurso Publico.
11.2.2, NGo ser@o avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido.
11.3. NGo serd considerada documentagd@o comprobatoria relativa a solicitagéo de isengdo de
taxa de inscricdo encaminhada por outro meio que ndo o estabelecido no item 11.1, deste Capitulo.
114. O candidato deverd, a partir de 07.01.2019, acessar o site da Fundagdo VUNESP
(www.vunesp.com.br] para verificar o resultado oficial da solicitagdo de isencd@o da taxa de
inscricdo pleiteada.
11.5. O candidato que tiver seu pedido de isengcdo deferido terd automaticamente sua inscricdo
efetivada, ndo havendo necessidade de qualquer outro procedimento.
11.6. Da decis@o que venha eventualmente indeferir o pedido de isengdo da taxa de inscricdo, fica
assegurado ao candidato o direito de interpor recurso no prazo de 2 dias. conforme especificado no
Capitulo X deste Edital.
11.6.1. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado no item 11.6. deste Edital sera
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.
11.6.1. 1. NGo serd permitida, no prazo de recurso, a complementagdo de documentos.
11.6.2. O edital de andlise do recurso de que trata o item 11.6. deste Capitulo sera divulgado,
exclusivamente e oficialmente, na data prevista de 15.01.2020 o partir das 23h59min. no site da
FundagGo VUNESP (www.vunesp.com.br), ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.
11.7. O candidato que tiver a solicitagdo de isenc@o da taxa de inscricdo indeferida e/ou o recurso
previsto no item 11.6. deste Edital indeferido, e queira participar deste Cerfame, deverd acessar
novamente o link proprio na pagina da Fundagdao VUNESP, no site www.vunesp.com.br, digitar seu
CPF e proceder a efetivac@o da inscricdo, imprimir o boleto bancario até as 23h59min do dia 17 de
janeiro de 2020, quando este recurso sera retirado do site, bem como efetuar o pagamento do valor
da taxa de inscricao até a data de vencimento constante do boleto bancdrio.
11.8. Todas as informagdes prestadas na ficha de inscricGo e na solicitag@o de isengdo de
pagamento da taxa de inscricdo sGo de inteira responsabilidade do candidato, sob pena da
nulidade da inscricdo e de todos os atos dela decorrentes, além de sujeitar-se o candidato as
penalidades previstas em lei, nGo sendo admitida alteragé@o e/ou qualqguer incluséo apds o periodo
de solicitagaoe do beneficio relativo & isencdo de pagamento de taxa de inscricdo.

12.0 candidato que tenha exercido a fungdo de jurado a partir da vigéncia da Lei Federal n®
11.689/2008 podera solicitar. na ficha de inserigdo, esta opgdo para fins de utilizag@o como criterio
de desempate.

12.1. O candidato, para fizer jus ao previsto no item 12. deste Capitulo, deverd comprovar ter

exercido a fungdo de jurado no periodo entre a data da vigéncia da referida lei e a data de término:

de inscricoes deste Concurso. oo

12.2. Para fins de critério de desempate, o candidato deverd, no periodo de inscrigoes:

a) acessar o link proprio da pdagina deste Concurso, no site www.vunesp.com.br;

b) acessar a Area do Candidato, selecionar o link "Envio de Documentos" e realizar o envi
documentagdo comprobatodria conforme item 12, deste Capitulo por meio digital (uploa
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ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

documeniagaddeverda estar digitalizada, frente e verso, quando necessdrio, com tamanho de
até 500 KB, por documento anexado, e em uma das seguintes extensdes: "pdf" ou "png"” ou "jpg"
ou “jpeg".

12.3. A documentagdo enviada terd validade somente para este Concurso PUblico.

12.3.1. NGo serGo avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo

corrompido.

12.3.2. NGo serGo considerados documentos enviados pelos Correios, por e-mail ou por quaisquer

outras formas diferentes da especificada na alinea "b", do item 12.2., deste Edital.

12.4. O candidato que ndo atender ao item 12, e suas alineas deste Capitulo, ndo terd sua

condi¢c@o de jurado utilizada como critério de desempate.

12.4.1. As decisoes relativas as solicitagdes de condi¢cdo de jurado serdo divulgadas exclusivamente
e oficialmente no site da Fundac@o VUNESP (www.vunesp.com.br), na "Area do Candidato”,
no link “Editais e Documentos", na data prevista de 12.02.2020, nGo podendo ser alegada
qualquer espécie de desconhecimento.

12.4.1.1. Contra o indeferimento de solicitagdo de condi¢do de jurado podera ser interposto recurso
no prazo de 02 dias, conforme especificado no Capitulo X deste Edital. O candidato deverd
seguir as instrucoes ali contidas.

12.4.1.2. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado no item 12.4.1.1. deste Edital
serd responsavel pelas consequéncias advindas de sua omisséo.

12.4.1.3. O edital de andlise de recurso relativo ao indeferimento de solicitag@o de condig&o de
jurado ser@ divulgado exclusivamente e oficialmente o no site da Fundagdo VUNESP
(www.vunesp.com.br), na “Area do Candidato", no link “Editais € Documentos”, na data
prevista de 27.02.2020, nGo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

13. As 23h59min do Ultimo dia do periodo de inscricdes, a ficha de inscricdo e o boleto bancdrio nGo

estarado mais disponibilizados no site.

14.0 descumprimento das instrugdes para inscrigdo pela internet implicard a ndo efetivagdo da
inscricdo.

15.A Fundagdo VUNESP e a Camara Municipal de Tabapud ndo se responsabilizam por solicitagao de
inscric@o e/ou de iseng@o do valor da taxa de inscrig@o ndo recebida por motivo de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagao, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

16.As informacgdes prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo a Camara
Municipal de Tabapua e a Fundagdo VUNESP, utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus
direitos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

17.Informagdes inveridicas, mesmo que detectadas apds a realizagcdo deste Concurso Publico
acarretardo a eliminagdo do candidato deste Concurso Publico, importando em anulagdo da
inscricdo e dos demais atos praticados pelo candidato, sem prejuizo das agdes criminais cabiveis.

18.0 candidato que n@o se declarar deficiente, mas que necessitar de condigdes especiais para a

realizacdo da(s) proval(s). deverda no periodo de inscricoes:
a) acessar o link préprio da pdagina deste Concurso Publico, no site www.vunesp.com.br;
b) durante o preenchimento da ficha de inscricGo, no campo “Acessibilidade”, especificar os
recursos/condigoes especiais de que necessita, seguindo as instrugoes ali indicadas.
18.1. A solicitagcdo de condigdes especiais para prestar a(s) prova(s) deverda vir acompanhada de
laudo médico, com o nome completo do candidato; com o nome, a assinatura e o CRM do
profissional que elaborou o laudo; a Classificagdo Internacional de Doenca - CID correspondente &
doenca que acomete o candidato, bem como a justificativa de necessidade da condigcGo
pleiteada pelo candidato.

18.1.1. A ndo observancia, pelo candidato, de quaisquer das disposicdes estabelecidas neste

Capitulo, implicaré a perda do direito de atendimento @ condi¢cdo especial.

18.1.2. Para o envio do laudo médico o candidato devera:

a) acessar o link proprio da pdagina deste Concurso Publico, no site www.vunesp.com.br;

el
|
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"Envio de Documentos" "Condigoes Especiais” e realizar o envio do laudo médico, por meio digital
(upload);

bl) o laudo médico deverd estar digitalizado, frente e verso, quando necessdrio, com tamanho
de até 500 KB, por documento anexado, e em uma das seguintes extensdes: “pdf" ou "png" ou “jpg"
ou “jpeg".
18.1.3. A documentagdo enviada tera validade somente para este Concurso PUblico.
18.1.4. NGo serdo avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido.
18.1.5. Nao ser@o considerados documentos contendo solicitagdo de condicdes especiais
enviados pelos Correios, por e-mail ou por quaisquer formas diferentes da especificada na alinea
"b", doitem 18.1.2., deste Edital.
18.1.6. A solicitac@o de "condi¢cdes especiais” para prestar/realizar a(s) prova(s) serd analisada com
base no laudo meédico enviado pelo candidato,
18.1.7. O candidato que ndo fizer a solicitagcGo de condigbes especiais durante o periodo de
inscrigdes, bem como conforme o estabelecido nos itens 18 até 18.1.2. e suas dlineas deste Capitulo,
ndo terd as condigoes especiais providenciadas, seja qual for o motivo alegado.
18.1.8. As decisdes relativas as solicitagdes de condigdes especiais para prestagdo da(s) prova(s)
serdo publicadas no Didrio Oficial da Prefeitura de Tabapud e/ou como disponibilizadas, como
subsidio, no site da Fundac@o VUNESP (www.vunesp.com.br). na “"Area do Candidato”, no link
"Editais e Documentos"”, na data prevista de 12.02.2020, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.
18.1.8.1. Contra o indeferimento de solicitagdo de condigdes especiais para prestagdo da(s) prova(s)
caberd recurso no prazo de 02 dias, conforme especificado no Capitulo X deste Edital. O candidato
deverd seguir as instrugdes ali contidas.
18.1.8.2. O candidato que n&o interpuser recurso no prazo mencionado no item 18.1.6.1. deste Edital
serd responsavel pelas consequéncias advindas de sua omiss@o.
18.1.8.3. O edital de andlise de recurso relativo ao indeferimento de solicitacGo de condigoes
especiais para prestagcdo da(s) proval(s) serd publicado no Didrio Oficial da Prefeitura de Tabapua
e/ou disponibilizado, como subsidio. no site da Fundagd@o VUNESP (www.vunesp.com.br), na “Area i
do Candidato™, no link "Editais e Documentos”, na data prevista de 27.02.2020, ndo podendo ser *
alegada qualquer espécie de desconhecimento.
18.1.9. Qualquer eventual solicitacdo, apods o periodo de inscrigdes, o candidato deverd entrar em
contato com a Fundac@o VUNESP, por meio do telefone (11) 3874-6300, de segunda-feira a
sabado, nos dias Uteis, das 8 as 18 horas, para cientificar-se dos detalhes desse tipo de atendimento
especial ou na "Area do Candidato” no link “FALE CONOSCQ", no site www.vunesp.com.br, onde
fard a solicitacao.
18.1.10. O atendimento as condigdes especiais solicitadas ficard sujeito & andlise da razoabilidade e
da viabilidade do pedido.

18.2. O candidato portador de deficiéncia deverd observar e cumprir integraimente, quando de sua
inscrig@o, o disposto no Capitulo IV deste Edital.

Ill. DA CANDIDATA LACTANTE

1. Em caso de necessidade de amamentacdo durante a realizacGo dal(s) proval(s), a candidata

lactante devera levar um acompanhante, maior de idade, devidamente documentado, que ficara
em local reservado para tal finalidade e que serd responsavel pela crianga.

2. O acompanhante adulto ficarG em sala reservada e serd o responsavel pela guarda da crianga. Este
estard submetido a todas as normas constantes neste o Edital regulamentador deste Certame,
inclusive no tocante & apresentagdo de original de um dos documentos de identificag@o
elencados na alinea "b". do item 3, do Capitulo VI, deste Edital, bem como ao uso de equipamente
eletrénicos e celulares.
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e €0 levar o acompanhante adulto ndo poderG permanecer com a crianga no

local de redlizacdo da(s) provals).

4. A Camara Municipal de Tabapud e a Fundagdo VUNESP n&o disponibilizardo, em hipétese alguma, '
acompanhante para a guarda da crianca.

5. Para tanto, a candidata deverd, no momento da realizagdo da inscrigdo, solicitar a necessidade da
amamentagao durante a readlizagao da(s) proval(s). Portanto devera informar o nome completo e o
CPF do acompanhante.

6. No momento da amamentagdo, a candidata serd acompanhada por uma fiscal sem a presenca do
responsavel pela crianga e sem o material da(s) provaf(s).

7. Nao havera compensa¢cdo do tempo de amamentacdo no periodo de duragdo dal(s) prova(s)
dessa candidata.

8. Excetuada a situagdo prevista neste Capitulo, ndo serd permitida a permanéncia de crianga ou de
adulto de qualquer idade nas dependéncias do local de readlizacdo da(s) prova(s), podendo
ocasionar inclusive a ndo participagdo do(a) candidato(a) neste Concurso Publico.

IV.DA PARTICIPAGAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA

1. Sera assegurada aos candidatos com deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que
lhes sdo facultadas pela ConstituicGo Federal, artigo 37, inciso VI, e pelo Decreto Federal n.°
3.298/99, a reserva de vaga - por cargo - neste Concurso Publico, na propor¢cdo de 5% (cinco por
cento) das vagas que vierem a existir denfro do prazo de sua validade para seu preenchimento,
desde que as atribuicdes sejam compativeis com a(s) deficiéncia(s) de que sGo portadores.
1.1. Os candidatos com deficiéncia, quando da inscrig@o, deverdo observar o procedimento a ser
cumprido conforme descrito neste Capitulo, bem como no Capitulo |l deste Edital.

2. O candidato que se julgar amparado pelo disposto no artigo 37, inciso VIll, da Constituigdo Federal
e no Decreto Federal n° 3.298/99, concorrerd, sob sua inteira responsabilidade, as vagas reservadas
aos candidatos com deficiéncia que vierem a existir dentro do prazo de validade deste Concurso
PuUblico.

3. Serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas conceituadas pela medicina especializada, de
acordo com os padrées mundialmente estabelecidos e legislagdo aplicavel a espécie, e que
constituam inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para integragdo social, e
que se enquadrarem nas categorias especificadas no Decreto Federal n.° 3.298/99 e na Sumula 377,
do Superior Tribunal de Justica.

3.1. N&o serdo considerados como deficiéncia os distUrbios passiveis de correcdo.

4. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢oes especiais previstas no artigo 40 do Decreto
Federal n° 3.298/99, participar@o deste Concurso em igualdade de condigdées com os demais
candidatos, no que se refere ao conteiddo da prova, a avaliagdo e aos critérios de aprovagdo, ao
dia, hordrio e local de aplicacdo da(s) prova(s).

5. O candidato com deficiéncia deverd declarar - quando da inscrigdo — a(s) deficiéncia(s) de que &
portador, bem como se deseja concorrer na condigdo de pessoa com deficiéncia as vagas
existentes e as que surgirem durante o prazo de validade para este Concurso, no campo destinado
para tal finalidade.

4. Para concorrer como pessoa com deficiéncia, o candidato deverd, no periodo de inscrigges:

a) especificar, na ficha de inscrigdo, no campo "Deficiéncia”, a condi¢ao de deficiente, informando
o CID, observando o disposto no artigo 4° e incisos do Decreto Federal n® 3.298, de 20.12.99, e na
SUmula 377 do STJ;
b) enviar:

bl.) laudo médico (original cu cépia autenticada), que ateste a espécie e o grau ou nivel de
deficiéncia, com expressa referéncia ao codige correspondente da Classificagdo Internacional de
Doeng¢a - CID da doenga que acomete o candidato e que tenha sido expedido no prazo maximo
de 12 (doze) meses anteriores ao término do periodo de inscrigdes deste Concurso. O laudo médico
devera conter, ainda, o nome completo do candidato, o nimero do documento de identidade (RG)
do candidato, o numero do CPF do candidato, bem como o nome, a assinatura e o CRM!
profissional responsavel pela emissdo do laudo.
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b2.) soliciTaeto e necessdrio, requerendo tempo e/ou tratamento diferenciado para realizacao

da(s) prova(s), especificando as condigdes técnicas e/ou prova especial que necessitard, conforme

laudo medico encaminhado. O tempo para a realizagdo da(s) prova(s) para o candidato que se

inscreva e comprove ser portador de deficiéncia poderd ser diferente, desde que requerido no laudo

médico, ndo podendo, entretanto, esse tempo adicional ultrapassar 40 (sessenta) minutos.

6.1. O candidato que se declarar deficiente e necessitar de condigao especial para a realizacdo

da(s) prova(s) devera requeré-la, no ato da inscri¢do, informando as condi¢cdes especiais de que

necessita, como por exemplo: prova ampliada, auxilio para leitura da prova, sala de facil acesso,

utilizacdo de aparelho (auditivo, medicao de glicemia etc), transcritor ou outras condicoes que

deverdo estar claramente descritas na ficha de inscricéo.

6.1.1. Aos deficientes visuais:

a) ao candidato deficiente visual (cego): serdo oferecidas provas no sistema braile, desde que

solicitadas no periodo de inscrigdes. Suas respostas deverdo ser transcritas em braile e para a folha

de respostas por um fiscal designado para tal finalidade (fiscal transcritor).

al) O referido candidato devera levar para esse fim, no dia da aplicag&o da(s) provafs), reglete e

pungdo, podendo utilizar-se de soroban.

b) ao candidato com baixa visGo: serGo oferecidas provas ampliadas, desde que solicitadas no

periodo de inscricbes. Sua prova serd confeccionada no tamanho de fonte informado em  sua

ficha de inscricdo, que poderd ser 16 ou 20 ou 24 ou 28.

bl) O candidato que n&o indicar o tamanho da fonte da prova ampliada terd sua prova

confeccionada com fonte 24.

¢) ao candidato com deficiéncia visual (cego ou baixa vis@o): serd oferecida prova especial por

meio de ulilizagGo de software, desde que solicitada no periodo de inscricdes. Serdo

disponibilizados computador/notebook, com o software NVDA disponivel para uso durante a

realizagdo de sua(s) prova(s),

cl) na hipdtese de serem verificados problemas técnicos no computador e/ou software L
;

mencionados na alinea “c", do item 6.6.1. deste Edital, serd disponibilizado ao candidato fiscal ledor
para leitura de sua(s) prova(s).
6.1.2. O candidato com deficiéncia auditiva: deverd indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de
inscric@o, se necessitara de:
a) intérprete de LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais;
b) autorizagdo para utilizag&o de aparelho auditivo.
6.1.2.1. Se o candidato utilizar aparelho auditivo, essa necessidade deverd constar no parecer do
meédico especialista, bem como devera ser informada na ficha de inscrigdo.
6.1.3. O candidato com deficiéncia fisica: deverd indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de
inscricdo, se necessitard de:
a) mobilidric adaptado;
b) auxilio no manuseio da(s) prova(s) e transcricGo de respostas.

7. Para o envio da documentagdo referida no item 6, e suas alineas, deste Edital, o candidato
deverd:
a) acessar o link proprio deste Concurso Publico, no site www.vunesp.com.br;
b) apds o preenchimento da ficha de inscricdo com a informagd@o de solicitac@o de provas
especiais e/ou de condicdes especiais, acessar a Area do Candidato, selecionar o link "Envio de
Documentos" e realizar o envio do laudo médico, por meio digital (upload);
bl) o laudo médico para envio devera estar digitalizado, frente e verso, quando necessario, com
tamanho de até 500 KB, por documento anexado, e em uma das seguintes extensoes: “pdf" ou
"png" ou “jpg" ou “jpeg".
7.1. Nao serGo avaliodos documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido. i
7.1.1. NGo ser@o considerados documentos contendo solicitacdo de inscricdo como pessoa com
deficiente e/ou de provas especiais e/ou de condigdes especiais enviados pelos Correios, por e-
ou por quaisquer formas diferentes da especificada no item 7, deste Edital.
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~7.2. O laud®

devolvido.

8. O candidato que, no periodo de inscri¢des, ndo declarar ser deficiente ou aquele que se declarar,
mas ndo cumprir os dispositivos mencionados nos itens 6 até 7, e respectivas alineas, deste Capitulo,
ndo sera considerado candidato com deficiéncia, para fins deste Certame e/ou ndo terd preparada
a prova especial e/ou nao tera atendidas/providenciadas as condigcdes especiais para a realizacdo
daf(s) provals).

8.1. Candidato com deficiéncia que ndao redlizar a inscricGo conforme disposto neste Capitulo, ndo
poderd interpor recurso em favor de sua condi¢éo, seja qual for o motivo alegado.

9. A solicitag@o de prova especial e/ou de condicdes especiais para prestar/realizar a(s) provals) sera
analisada com base no laudo meédico enviado pelo candidato. O atendimento as condigdes
especiais solicitadas ficard sujeito & andlise da razoabilidade e da viabilidade do pedido.

?.1. A ndo observancia, pelo candidato, de quaisquer das disposicoes deste Capitulo, implicard a
perda do direito de participar como pessoa com deficiéncia,

10. A divulgacao da relagdo prévia contendo deferimentos e indeferimentos relativos as solicitacdes de
inscrico como pessoa com deficiéncia e/ou relativos as solicitacdes de prova especial e/ou
relativos as solicitagdes de condigdes especiais para prestar/realizar a(s) prova(s) serd publicada no
Didrio Oficial da Prefeitura de Tabapuda e/ou disponibilizada, como subsidio, no site da Fundag¢dao
VUNESP (www.vunesp.com.br), na “Area do Candidato"”, no link “Editais € Documentos”, na data
prevista de 12.02.2020
10.1. Podera ser interposto recurso no prazo de 2 dias, conforme especificado no Capitulo X deste
Edital relativamente ao indeferimento de solicitag@o de inscrigdo como pessoa com deficiéncia
e/ou de prova especial e/ou de condigbes especiais para prestagdo da(s) prova(s). O candidato
devera seguir as instrucdes ali contidas.

10.2. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado no item 10.1. deste Edital sera
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissdo.

10.3. O edital de andlise de recurso(s) interposto(s) com base no item 10.1. deste Edital, conterd a
relagdo definitiva de candidatos que tiveram deferidas ou indeferidas as solicitagées de inscricao
como pessoa com deficiéncia e/ou as solicitacdes de prova especial e/ou as solicitagdes de
condigoes especiais para prestagdo da(s) prova(s) sera publicado no Didrio Oficial da Prefeitura de
Tabapua e/ou disponibilizado. como subsidio, no site da Fundagcdo VUNESP (www.vunesp.com.br],
na “Area do Candidato”, no link “Editais € Documentos”, na data prevista de 27.02.2020, ndo
podendo ser alegado qualquer espécie de desconhecimento.

10.3.1. Apds a data mencionada no item 10.3. deste Edital fica proibida qualquer inclusdo ou
exclus@o de candidato da lista especial.

11. O candidato com deficiéncia, classificado, além de figurar na Lista de Classificagao Geral, tera seu
nome constante na Lista de Classificagdo Especial-Pessoas com Deficiéncia.

12. O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia que atender ao disposto nos itens 5 até 8, deste
Capitulo, se classificado, submeter-se-a avaliagdo a ser realizada por equipe multiprofissional da
Camara Municipal de Tabapud ou por ela credenciada, objetivando verificar se a deficiéncia se
enquadra na previsdo do Decreto Federal n® 3.298/99, artigo 4° e seus incisos, € na Sumula 377 do
Superior Tribunal de Justica, assim como se ha compatibiidade ou ndo da deficiéncia com as
atribuicdes do respectivo cargo a ser ocupado, nos termos dos artigos 37 e 43 do referido Decreto,
observadas as seguintes disposicoes:

12.1. A avdliag@o de que trata o item 12, deste Capitulo, de cardter terminativo, serd realizada por
equipe prevista pelo arlige 43 do Decreto Federal n® 3.298/97.

12.2. Nao serd considerado candidato com deficiéncia, aguele em que a deficiéncia assinalada na
ficha de inscric@o nao se fizer constatada, devendo esse candidato permanecer apenas na Lista de
Classificagao Definitiva Geral, desde que classificado neste Concurso Publico.

13. A nomeacgdo dos candidatos classificados obedecerd & ordem de classificag@o, devendo iniciarse

pela Lista de Classificagdo Definitiva Geral, seguida da Lista Especial-Pessoas com Deficién

observando-se, a partir de entdo, sucessiva alternancia entre elas, até exaurirem as vagas.
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. icao neste Concurso Publico ou aprovagao de candidatos inscritos como pessoa
‘com def|<:|enC|c sera elaborada somente a Lista de Classificagao Definitiva Geral.

15.A nGo observancia, pelo candidato, de quaisquer das disposigoes deste Capitulo, implicard a perda
do direito a ser nomeado para as vagas a candidatos com deficiéncia.

16.As vagas ndo preenchidas por candidatos com deficiéncia, serdo ocupadas pelos demais
candidatos habilitados, em estrita observancia da ordem de classificagc@o deste Concurso Publico.

17.Ap6s a nomeagdo do candidato com deficiéncia, esta condicdo n&o poderd ser arguida para
justificar a concessdo de readaptagdo do cargo, bem como para aposentadoria por invalidez.

18.0s documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo néo ser&o
conhecidos.

' V.DAS PROVAS
1. Este Concurso Publico constard das seguintes provas:

CARGOS PROVAS QUESTOES

PROVA OBJETIVA
Conhecimentos Gerais
Lingua Portuguesa 20
Matemdatica 20

PROVA OBJETIVA
Conhecimentos Gerais
Lingua Portuguesa 20
Matemdatica 20

PROVA OBJETIVA
Conhecimentos Gerais

Executor de Servigos Gerais

Recepcionista

) Lingua Portuguesa 15

Auxiliar de Secretaria tetemdtieg 10
Nogbes de Informdatica 5

Conhecimentos Especificos 20

PROVA OBJETIVA
Conhecimentos Gerais

Lingua Porfuguesa 10

Contador Matemdatica 10
Atualidades 8

Nogoes de Informatica 3

Conhecimentos Especificos 30

1.1.A prova objetiva, de cardater eliminatério e classificatdrio, visa avaliar o grau de conhecimento geral
do candidato, bem como a capacidade de andlise, entendimento e interpretagdo de informagdes,
habilidade de trabalhar com estrutura logica das relagdes, capacidade dedutiva e conhecimentos
técnicos especificos do respectivo cargo.

1.1.1. A prova objetiva serd@ composta de questoes de multipla escolha com cinco alternativas cada

uma, sendo apenas uma alternativa correta, de acordo com o conteldo programatico
estabelecidos no Anexo Il deste Edital.

1.1.2. A prova objetiva tera duracdo de 3 horas e 30 minutos.
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V1. DA PRESTACAD 22 PROVA(S) OBJETIVA(S)

1. A(s) prova(s) objetiva(s) - uma para cargo em concurso - serd(do) aplicada(s) na cidade de
Tabapud/SP.

1.1. A(s) proval(s) objetiva(s) tem data prevista para sua realizacéo em 08.03.2020, no periodo da
manha para todos os cargos em concurso.

1.2. Caso haja impossibilidade de aplicagdo da(s) prova(s) na cidade de Tabapud/SP, por qualquer
qgue seja o motivo, a Fundagdo VUNESP poderd aplicé-la(s) em municipios préximos, ndo assumindo
qualquer tipo de responsabilidade quanto as eventuais despesas dos candidatos.

2. A confirmac¢do da data e hordrio e informagao sobre o local e sala, para a redlizagdo da prova
objetiva, deverdo ser acompanhadas pelo candidato por meio de Edital de Convocacdo a ser
publicado no Didrio Oficial de Tabapua e/ou disponibilizado, como subsidio, no site da Fundagao
VUNESP (www.vunesp.com.br), na "Area do Candidato”, no link "Editais e Documentos”, nao
podendo ser alegado qualquer espécie de desconhecimento.

2.1. Nos cinco dias que antecederem & data prevista para a prova, o candidato poderd ainda:
a) consultar o site www.vunesp.com.br; ou
b) contatar o Disque VUNESP.

3. A convocagdo para a realizagcdo da(s) prova(s) devera ser acompanhada pelo candidato por meio
do Edifal de Convocagdo a ser publicado no Diario Oficial de Tabapud e/ou disponibilizado, como
subsidio, no site da Fundag@o VUNESP (www.vunesp.com.br), na “Area do Candidato", no link
"Editais e Documentos”, nGo podendo ser alegado qualquer espécie de desconhecimento.

3.1. O candidato somente podera redlizar afs) prova(s) na data, hordrio, turma, sala e local
constantes do Edital de Convocacgdo a ser publicado no Didrio Oficial da Prefeitura de Tabapua/SP
conforme consta do item 2, deste Capitulo, deste Edital.

3.2. Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar do Edital
de Convocagdo, esse deverd entrar em contato com a Fundagdo VUNESP, para verificar o ocorrido.
3.3. Ocorrendo o caso constante do item 3.2. deste Capitulo, poderd o candidato participar deste
Concurso Publico e realizar a respectiva prova se entregar (original ou copia) do respectivo
comprovante de pagamento, efetuado nos moldes previstos neste Edital, devendo, para tanto,
preencher, datar e assinar, no dia de sua prova, formuldrio especifico.

3.4. A inclusdo de que trata o item 3.3. deste Capitulo serd realizada de forma condicional, sujeita a
posterior verificac@o da regularidade da referida inscri¢@o.

3.5. Constatada eventual iregularidade na inscrigdo, a inclusGdo do candidato serd
automaticamente cancelada, sem direito & reclamagdo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4. O candidato deverd comparecer ao local designado para a(s) prova(s), constante do Edital de
Convocacgdo, com antecedéncia minima de 60 minutos do hordrio previsto para seu inicio, munido
de:
a)caneta de tinta preta e transparente; e
b) original de um dos seguintes documentos de identificagdo: Cédula de Identidade (RG) ou Registro
de Identificac@o Civil (RIC), Carteira de Orgéo ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitagdo expedida nos termos
da Lei Federal n® 9.503/97, Passaporte, Carteiras de ldentidade expedidas pelas Forcas Armadas,
Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares, Registro Nacional de Estrangeiro - RNE.

4.1. Somente serad admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b", do item 3, deste Capitulo, desde que permita, com
clareza, a sua identificag&o.

5. O candidato que ndo apresentar o documento, conforme disposto na alinea "b", do item 3, deste
Capitulo, ndo fard a(s) proval(s). sendo considerado ausente e eliminado deste Concurso Piblico.
5.1. NGo serao aceitos protocolo, cépia dos documentos citados, ainda que autenticada, boletim de:
ocorréncia ou quaisquer outros documentos ndo constantes deste Edital, inclusive carteira funcion
de ordem publica ou privada.
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sala ou no local de prova(s) o candidato que se apresentar apds o hordrio
estabelecido para o seu inicio.

7. Nao haverd segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia
do candidato, nem aplicagdo da(s) prova(s) fora do local, sala, turma, data e hordrio
preestabelecidos.

8. O candidato n@o poderd ausentar-se da sala ou local de prova(s) sem o acompanhamento de um
fiscal.

9. Em caso de necessidade de amamentagdo durante a(s) a realizagdo da(s) proval(s), a candidata
deverd levar um acompanhante, maior de idade, devidamente documentado, que ficard em local
reservado para tal finalidade e serd responsavel pela crianga, respeitando, ainda, na integra, o
disposto no Capitulo Ill deste Edital.

10. Efetivada a inscricdo, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral,
poderd proceder a correspondente alteracdo, unicamente pela internet, acessando o site da
Fundag@o VUNESP (www.vunesp.com.br), na Area do Candidato e/ou entrando em contato com o
Disque VUNESP,

10.1. Para efeito de critério de desempate serGo consideradas as corregcdes cadastrais realizadas
até 2 dias Uteis contados a partir do 1° dia 0Otil subsequente & data de realizagdo da(s) prova(s)
objetivals).

10.2. O candidato gue ndo atender aos termos dos itens 9 e 9.1., deste Capitulo, arcard,
exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissdo, ndo podendo ser alegada
qualquer espécie de desconhecimento.

11.0 candidato que queira fazer alguma reclamacdo ou sugestGo deverd procurar a sala de
coordenacdo no local em que estiver prestando a(s) prova(s).

12.NGo haverd prorogacdo do tempo previsto para a aplicagdo dals) prova(s) em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de prova(s).

13. No ato da realizagdo da(s) prova(s) serdo entregues ao candidato:

a) a folha de respostas personalizada (contendo dados cadastrais do candidato);

b) o caderno de questdes da prova objetiva.

13.1. Sdo de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados pessoais, a
verificag@o e a conferéncia do material entregue pela Fundagdo VUNESP, para a redlizag&o daf(s) .
provafs).

13.2. O hordrio de inicio da prova serd definido em cada sala de aplicagcdo, apds os devidos
esclarecimentos sobre sua aplicacao.

13.3. O candidato somente poderd retirarse da sala de aplicagdo de provals) depois de
transcorride o tempo de 75% da sua duragdo, levando consige somente o material fornecido para
conferéncia da prova objetiva realizada.

13.4. O candidato deverd observar, total e atentamente, os termos das instrugdes contidas na capa
do caderno de questées e na folha de respostas, nGo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento,

13.5. Em hipotese alguma, haverad substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

13.6. A folha de respostas, de preenchimento exclusivo do candidato, & o Unico documento vdlido
para a corregcao elefrénica e deverd ser entregue, no final da prova, ao fiscal de sala, juntamente
com o caderno de prova completo.

13.7. O candidato deverd transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta de tinta
preta, bem como assinar no campo apropriado.

13.8. Alerta-se que a eventual ulilizagdo de caneta de linta de outra cor para o preenchimento das
respostas poderd acarretar prejuizo ao candidato, uma vez que as marcagdes poderdo ndo ser
detectadas pelo software de reconhecimento de digitalizacao.

13.9. Nao serd computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdao naej
respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta. i,
13.10.Néo deverd ser feita nenhuma marca fora do campo reservado &s respostas ou & assinat
sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

f
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14.Durante o OpkCat®O dals) prova(s), ndo serd admitida comunicagdo entre os candidatos, nem
qualquer especie de consulta, seja a cédigos, livros, manuais, impressos ou anotacdes, uso de
telefone celular, tablet ou similares, uso de relégio, uso de gravador ou de qualquer material gue ndo
seja o estritamente permitido, nem o uso de boné/gorro/chapéu ou similares, nem de dculos de sol e
de protetores auriculares.

14.1. Se o candidato estiver de posse de qualguer equipamento eletrdnico, deverd, antes do inicio
da(s) prova(s):

a) desliga-lo;

b) refirar sua bateria (se possivel);

c) acondiciond-lo em embalagem especifica, que serd fornecida pela Fundacdo VUNESP; lacrar
essa embalagem e manté-la lacrada e embaixo da carteira até a sua saida da sala de aplicagcdo
da(s) provals);

d) colocar, também, nessa embalagem, os eventuais pertences pessoais (bonés, gorros ou similares,
protetor auricular, relégio e calculadoras);

dl) esse material deverd permanecer durante todo o periodo de permanéncia do candidato no
local de prova(s), dentro dessa embalagem, que deverd também, permanecer lacrada.

14.2. O candidato que necessitar utilizar boné, gorro, chapéu, protetor auricular e/ou éculos de sol
durante a realizag@o da(s) prova(s), deverd ter justificativa médica para tal e ofs) objeto(s) ser&(to)
verificado(s) pela coordenagdo. Constatada qualquer irregularidade, o candidato poderd ser
excluido deste Concurso Publico.

14.3. Os demais pertences pessoqis do candidato, tais como: bolsas, sacolas deverdo ser
acomodadas, no chdo, embaixo de sua carteira ou de sua mesa, onde deverdo permanecer até o
término da(s) prova(s).

15. E reservado & Fundacgdo VUNESP, caso julgue necessario, o direito de utilizar detector de metais em
ambientes dos locais de aplicagdo de prova(s).

16. A Fundagao VUNESP, objetivandeo garantir a lisura e idoneidade deste Concurso PUblico, o que é de
interesse publico e, em especial, dos proprios candidatos, bem como a sua autenticidade, solicitard
aos candidatos, a assinatura, a impressao digital e a reprodugdo de uma frase, durante a realizacdio
da(s) provals), na lista de presenca.

16.1. A impressdo digital do candidato na lista de presenga das provals) visa atender ao disposto no
Capitulo X| deste Edital.

17. Na@o sera permitida a interferéncia ou participagdo de outras pessoas para a realizagcdo daf(s)
prova(s) e/ou transcrigdo de respostas, salvo em caso em que o candidato tenha obtido
autorizagdo, da Fundagdo VUNESP, em sua solicitagdo para esse fim. Nesse caso, o candidato sera
acompanhado por um fiscal da Fundacdo VUNESP ao qual deverd ditar as respostas.

18. Serd@ excluido deste Concurso PUblico o candidato que além das demais hipdteses previstas neste

Edital:

a) nGo comparecer a(s) prova(s), conforme convocagdo oficial publicada no Didario Oficial de
Tabapud, qualquer que seja o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de datq, local, sala, e/ou do hordrio estabelecidos no Edital de Convocagdo;
c) ndo apresentar documento de identificag@o conforme estabelecido na alinea “b", do item 13, do
Capitulo VI, deste Edital;

d) ausentar-se da sala/ambiente de aplicagdo da(s) provals):

d.l. momentaneamente: sem o acompanhamento do fiscal e/ou portando folha de respostas
e/ou caderno de questdes e/ou outros materiais nGo permitidos e/ou portando algum(ns) de seus
pertences pessoais;

d.2. definitivamente: antes de decorrido o tempo minimo de 75% de permanéncia na sala de
prova(s) e/ou sem entregar, ao fiscal de sala, ofs) respectivo(s) material(ais) da(s) prova(s);
€) recusar-se a transcrever a frase contida na lista de presenca para posterior exame grafotécnico; 5!
f) nGo permitir a coleta de sua assinatura e/ou de sua digital; :

-1
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) fizer anOT0eAO~se informacdes relativas as suas respostas, em qualquer material que ndo o

fornecido pela Fundag@o VUNESP, ou copiar questdes, em parte ou completa, na folha de
identificacdo de carteira/rascunho de gabarito ou fora dos meios permitidos neste Edital:

h) ndo devolver ao fiscal da sala a folha de respostas e/ou o cademo de questées completo ou
qualqguer outro material de aplicacao;

i) estiver portando armas de qualquer espécie, ainda que possua o respectivo porte;

j) langar m&o de meios ilicitos para executar a(s) provals):

k) for surpreendido no local de provals):

k.1. em comunicagdo com outro candidato ou com outras pessoas, verbalmente ou por escrito r
e/ou fazendo uso de material nGo permitido para a realizagdo da(s) prova(s) (notas, anotagdes,
livros, impressos, manuscritos, codigos, manuais ou qualquer outro material literdrio ou visual);

k.2. usando boné, gorro, chapéu, éculos de sol, fone de ouvido, protetor auricular ou quaisquer
equipamentos eletrénicos (ligados ou desligados e/ou que ndo tenha atendido aos itens 13 até 13.3.
deste Capitulo), calculadora, walkman, notebook, palm-top, ipod, tablet, agenda eletrénica, relégio,
gravador ou outros similares, ou instrumentos de comunicag@o interna ou externa, tais como telefone
celular, bip, pager, entre outros e/ou for encontrado em qualquer ambiente do prédio de provas
portando qualgquer um dos objetos eletrdnicos discriminados neste Edital:

I) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos seja durante a sua preparacdo ou durante a
realizagdo da(s) prova(s);

m) agir com incorregao ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacdo dals) prova(s) e/ou tratar com falta de urbanidade os examinadores, os auxiliares, os
aplicadores, as autoridades ou os fiscais presentes nos locais de proval(s);

n) durante o processo de aplicagdo de prova(s), ndo atender a quaisquer das disposicoes
estabelecidas neste Edital;

0) recusar a se submeter ao sistema de deteccao de metal;

p) fotografar, filmar ou, de alguma forma, registrar e/ou divulgar imagens e informacdes acerca do
local da(s) prova(s), da(s) prova(s) e/ou de seus participantes;

q) desrespeitar, ofender, agredir ou, de qualquer outra forma, tentar prejudicar outro candidato;

r) recusar-se a seguir as instrugdes fornecidas por membro da Comissdo Organizadora e da Banca
Examinadora, da equipe de aplicagdo e apoio afs) prova(s) ou de qualquer outra autoridade
presente no local de aplicagdo de prova(s);

s) deixar de atender as normas contidas no caderno de questdes, na folha de respostas ou em outros
materiais de aplicagdo de prova(s) ou outras orientagdes/instrugdes expedidas pela Fundacao
VUNESP,

19. MotivarGo, ainda, a eliminagdo do candidato deste Concurso PUblico, sem prejuizo das sancdes
penais cabiveis, a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital ou a
outras relativas a este Concurso Publico, aos comunicados, as instrucdes ao candidato ou &s
instrugoes constantes da(s) provafs).

20. A Fundagdo VUNESP n&o se responsabilizard por perda ou extravio de documentos, objetos e/ou
equipamentos eletrénicos ocorridos no local de redlizagdo da(s) prova(s), nem por danos neles
causados.

21. Apds o termino do prazo previsto para a duragdo da(s) prova(s). ndo seréd concedido tempo
adicional para o candidato confinuar respondendo questdo ou procedendo & transcricao para a
folha de respostas.

22. Um exemplar de cada um dos cadernos das provas serdo disponibilizados, Unica e exclusivamente,
no site da Fundag&@o VUNESP (www.vunesp.com.br), na pagina deste Concurso POblico, a partir das
10 horas do 1° (primeiro) dia Util subsequente ao da data da aplicacao.

VII.DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITACAO e
I. A prova objetiva serd avaliada na escala de 0 (zero) a 100,00 (cem) pontos. e

2. A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = (Nax 100) / Tqg
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Onde:

NP = Nota da prova
Na = NUmero de acertos do candidato
Tq = Total de questdes da prova objetiva
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3. Sera considerado habilitado, na prova objetiva, o candidato que obtiver nota igual ou superior a

50,00 pontos.

4. O candidato ndo habilitado serd eliminado deste Concurso Publico.

Vill. DA PONTUACAO FINAL
1.A pontuagdo final dos candidatos habilitados corresponderd & nota da prova objetiva.

IX. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICAGAO FINAL

1.

Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuagdo final.

2. Na hipdtese de igualdade na pontuacdo final, serdo aplicados, sucessivamente, os critérios de

desempate adiante definidos:
2.1. para o cargo de Executor de Servigos Gerais:
a) com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal n° 10.741/03, entre si e frente aos
demais, sendo que serd dada preferéncia ao de idade mais elevada:
b) que obtiver maior pontuagdo nas questdes de Lingua Portuguesa;
c) que tiver idade mais elevada entre aqueles com idade inferior a 60 anos:
d) que tiver maior nUmero de filhos menores de 18 anos de idade (considerada a data de término de
inscricdes neste Concurso);
e) que tiver exercido a fungcdo de jurado nos termos da Lei Federal n° 11 .689/2008;
f) persistindo, ainda o empate, poderd haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.
2.2. para o cargo de Recepcionista:
a) com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal n° 10.741/03, entre si e frente aos
demais, sendo que serd dada preferéncia ao de idade mais elevada:
b) que obfiver maior pontuagao nas questdes de Lingua Portuguesa;
) que tiver idade mais elevada entre aqueles com idade inferior a 40 anos;
d) que fiver maior nUmero de filhos menores de 18 anos de idade (considerada a data de término de
inscricoes neste Concurso);
€) que tiver exercido a funcdo de jurado nos termos da Lei Federal n°® 11.689/2008;
f) persistindo ainda o empate, podera haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.
2.3. para o cargo de Auxiliar de Secretaria:
a) com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal n® 10.741/03, entre si e frente aos
demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade mais elevada;
b) que obtiver maior pontuagdo nas questdes de Lingua Portuguesa;
¢} que obftiver maior pontuag¢do nas questdes de Matematica;
d) que tiver idade mais elevada entre aqueles com idade inferior a 60 anos;
e) que tiver maior nimero de filhos menores de 18 anos de idade (considerada a data de término de
inscricoes neste Concurso);
f) que tiver exercido a fungdo de jurado nos termos da Lei Federal n° 11.689/2008:
g) persistindo ainda o empate, poderd haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.
2.4. para o cargo de Contador;
a) com idade igual ou superior a 60 anos, Nos lermos da Lei Federal n® 10.741/03, entre si e frente aos
demais, sendo que serd dada preferéncia ao de idade mais elevada:
b) que obtiver maior pontuagdo nas questdes de Conhecimentos Especificos:
C) que obtiver maior pontuagdo nas questdes de Lingua Portuguesa:;
d) que obtiver maior pontuag@o nas questdes de Matemdtica: {
e) que tiver idade mais elevada entre aqueles com idade inferior a 60 anos: 2
f) que tiver maior nUmero de filhos menores de 18 anos de idade (considerada a data de términ
inscricoes neste Concurso); /
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O a fungcdo de jurado nos termos da Lei Federal n°® 11.689/2008;

__'“ h) persistindo ainda o empate, poderd haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.
3. Os candidatos classificados serdo enumerados em duas listas, por cargo, sendo:

a) Lista geral: contendo todos os classificados, inclusive os candidatos com deficiéncia;

b)lista especial: contendo somente os candidatos com deficiéncia classificados.

3.1. NGdo ocorrendo inscrigdo neste Concurso Publico ou classificacGo de candidatos com
deficiéncia, sera elaborada somente a Lista de Classificacdo Geral.

X. DOS RECURSOS

1.

'

3.

O prazo para interposic@o de recurso sera de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir do 1° dia Uil
subsequente a data da publicagao (no Didrio Oficial) e/ou da divulgagao oficial (no site da VUNESP)
ou do fato que lhe deu origem.
Para interposi¢do de recurso relativo ao indeferimento de solicitagdo de isencdo do valor da taxa de
inscric@o, relativo ao indeferimento de participagcdo com a condigdo de jurado, relativo ao
indeferimento de inscrigdo como pessoa com deficiéncia, relativo ao indeferimento de solicitacdo
de prova(s) especial(ciais), relativo ao indeferimento de condi¢des especiais para a realizagdo daf(s)
proval(s), relativo a aplicag@o de proval(s), relativo ao gabarito, relativo as notas/resultado da(s)
proval(s) e relativo & classificagdo previa, o candidato deverd utilizar somente o campo préprio para
interposicdo de recursos, no site da Fundacdo VUNESP (www.vunesp.com.br), na “Area do
Candidato - Recursos", e seguir as instrugdes ali contidas.

1.NGo serd aceito e conhecido recurso interposto pelos Correios, por meio de fax, e-mail, ou qualquer
outro meio alem do previsto neste Edital, ou, ainda, fora do prazo estabelecido neste Edital.
Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, deverd ser elaborado de forma

individualizada, ou seja 1 (um) recurso para cada questdo e a decisdo serd tomada mediante
parecer técnico da Banca Examinadora.

3.1. A decisdo do deferimento ou do indeferimento de recurso relativo a solicitac@o de isengcdo do
valor da taxa de inscrico: serd divulgado exclusivamente e oficialmente na data prevista de
07.01.2020, apenas no site da Fundagao VUNESP (www.vunesp.com.br), na pagina deste Concurso
Publico.

3.2, A decisdo do deferimento ou do indeferimento de recurso relativo aco indeferimento de
participacdo com a condi¢@o de jurado, relativo ao indeferimento de recurso relativo & inscricdo
como pessoa com deficiéncia, relativo ao indeferimento de solicitacdo de proval(s) especial(ciais),
relativo ao indeferimento de condicdes especiais para a realizagdo da(s) prova(s). relativo &
aplicacdo de proval(s), relativo ao gabarito, relativo as notas/resultado dals) prova(s) e relativo &
classificacdo prévia, serd publicada no Didrio Oficial de Tabapud@, e/ou disponibilizada, como
subsidio, no site da Fundacdo VUNESP (www.vunesp.com.br), na pagina deste Concurso Publico.

3.3. O gabarito divulgado poderd ser alterado em fungdo da andlise de recursos interpostos e, caso
haja anulagdo ou alteragdo de gabarito, a prova objetiva serd corrigida de acordo com o gabarito
oficial definitivo.

3.4, No caso de recurso interposto dentro das especificacdes, poderd haver, eventualmente,
alteragao de nota, habilitagdo e/ou classificagdo inicial obtida pelo candidato para uma nota e/ou
classificac@o superior ou inferior, bem como poderd ocorrer a habilitag@o ou a desclassificagdo de
candidato.

3.5. A pontuacéo relativa da(s) guestao(des) anuladal(s) serd atribuida a todos os candidatos
presentes na prova objetiva.

No caso de recurso em pendéncia a epoca da realizagdo de alguma das etapas deste Concurso
Publico, o candidato podera participar condicionalmente da etapa seguinte.

A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para os recursos, sendo soberana em suas decisoes,

raz&o pela qual ndo caberdo recursos adicionais.
O recurso interposto fora da forma e dos respectivos prazos estipulados neste Edital ndo se€
conhecido, bem como ndo serd conhecido aquele que ndo apresentar fundamentacd
embasamentfo, ou aquele que ndo atender as instrucdes constantes do link Recursos, na pag
especifica deste Concurso Publico.
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do do resultado das provas, serdo disponibilizadas, no site da Fundacao VUNESP
(www.vunesp.com.br), as imagens das folhas definitivas de respostas.

. NGo serGo aceitos pedidos de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de

reconsiderac¢do.
Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no respectivo

prazo estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento
diverso daguele em andamento.

10.0 candidato que ndo interpuser recurso nos respectivos prazos mencionados serd responsavel pelas

consequéncias advindas de sua omissdo.

11.A interposicd@o de recursos nGo obsta o regular andamento das demais fases deste Concurso Publico.

Xl. DA NOMEACAO

Ts

A nomeacdo sera caracterizada em até 30 (trinta) dias apds o atendimento da convocacao e
obedecerd & ordem de classificagdo dos candidatos, de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Tabapua.

Por ocasiGo da nomeagdo, deverdo ser comprovados todos os requisitos exigidos no item 2, do
Capitulo I, deste Edital, bem como todas as exigéncias elencadas no item 3, do Capitulo Il, deste
Edital, mediante entrega dos devidos e respectivos documentos. A Camara Municipal de Tabapua
podera exigir a entrega de outro(s) documento(s) que entender conveniente(s).

A Camara Municipal de Tabapud, no momento do recebimento dos documentos para a
nomeacdo, afixara 1 (uma) fotografia atualizada 3x4 cm do candidato na Folha de Identificacdo do
Candidato - FIC, e, na sequéncia, coletard, nessa Folha, a impressdo digital do candidato, para
confirmagdo da digital e/ou assinatura, coletados no dia da realizagao da(s) provals).

O ndo atendimento G convocagdo ou a ndo nomeagdo dentro do prazo estipulado ou a
manifestag@o por escrito de desisténcia implicard a exclusao definitiva do candidato deste Concurso
Publico, sem qualquer alegagdo de direitos futuros.

XI1.DISPOSICOES FINAIS

I

O~ n

. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Tabapua a homologacao deste Concurso.

A inscricdo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrugdes e a aceitagdo tacita
das condigoes deste Concurso, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais
pertinentes, das quais ndo poderd alegar desconhecimento.

1.1. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar as publicagdes de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este Concurso Publico, que venham a ser feitas no Didrio Oficial
de Tabapud, e/ou divulgadas no site da Fundagcao VUNESP (www.vunesp.com.br), ndo sendo aceita
a alegacdo de desconhecimento das normas deste Certame.

1.2. A Fundagao VUNESP e a Camara Municipal de Tabapud@ ndo se responsabilizam por qualquer
procedimento, efetuado pela Internet, ndo recebido por motive de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

Motivard a eliminagdo do candidato deste Concurso Piblico, sem prejuizo das sangdes penais
cabiveis, a burla ou tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou nas
instrugdes constantes na(s) prova(s).

A inexatiddo das informagdes e/ou irregularidades e/ou falsidades nos documentos, mesmo que
verificadas a qualquer tempo, em especial por ocasiGo da posse, acaretardo a nulidade da

inscricdo com todas as suas decoréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civil e criminal.

. Comprovada a inexatiddo ou iregularidades, descrita no item 3. deste Capitulo, o candidato estard

sujeito a responder por falsidade ideoldgica de acordo com o artigo 299 do Cédigo Penal.

O prazo de validade deste Concurso serd de 2 (dois) anos, contado da data da homologac@o,
prorrogavel por uma Unica vez e por igual periodo, a critério da Administracéo. j
6.1. Este Concurso PUblico, atendendo acos interesses da Administragdo, poderd ser homologdda
parciaimente, apoés a conclusdo das etapas pertinentes.
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5 o presente Concurso Publico serdo prestadas;
a) até a publicagdo da lista de classificacdo final: pela Fundag@o VUNESP, por meio do Disque
VUNESP, telefone (11) 3874-6300, de segunda-feira a sabado, nos dias Uteis, das 8 as 18 horas e/ou
e pela internet, no site www.vunesp.com.br:

b) ap6s a homologagdo deste Concurso: pela Camara Municipal de Tabapua.
8. O candidato deverd manter atualizado seu endereco e seus dados cadastrais:
a) desde a inscricdo até a publicagao da classificag@o final: na Fundacao VUNESP:
b) apés a homologagdo deste Concurso: na Camara Municipal de Tabapua.
8.1. Nao podera ser objeto de qualquer reclamacao caso ndo seja possivel & Camara Municipal de
Tabapua informar o candidato sobre a sua convocagdo, por falta da citada atualizacdo.

9. A Camara Municipal de Tabapud e a Fundac@o VUNESP ndo se responsabilizam por eventuais

prejuizes ao candidato decormrrentes de:

a. endereco ndo atudlizado;

b. endereco de dificil acesso;

C. comrespondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco errado
do candidato;

d. correspondéncia recebida por terceiros.

10.0s itens deste Edital poderdo sofrer eventuais retificagées, atualizacdes ou acréscimos, enquanto
ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito ou circunsténcia que serd
mencionada em Edital ou aviso a ser publicado no Diario Oficial de Tabapué e/ou disponibilizado do
site da Fundagdo VUNESP (www.vunesp.com.br).

11.A Camara Municipal de Tabapud e a Fundagdo VUNESP se eximem das despesas decorrentes de
viagens e estadas dos candidatos para comparecimento a qualquer das fases deste Concurso
Publico, bem como da responsabilidade sobre material e/ou documento eventualmente esquecidos
nos locais da(s) provals).

12.0 ndo atendimento pelo candidato a qualquer tempo, de quaisquer das condigdes estabelecidas
neste Edital, implicara sua eliminacdo deste Concurso Publico.

13.Decorridos 120 dias da data da homologagdo deste Concurso e ndo caracterizando qualquer
obice. € facultado o descarte dos registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade
deste Concurso PUblico, os registros eletronicos.

14.Sem prejuizo das sangdes criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Fundacdo VUNESP e a Camara
Municipal de Tabapud poderdo anular a inscrig@o, prova ou nomeacdo do candidato, verificadas
falsidades de declaracdo ou irregularidade neste Certame.

15.0 candidato serd considerado desistente e excluido deste Concurse Publico quando néo
comparecer as convocagoes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

16.A legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicagcdo deste Edital e alteracdes posteriores
ndo serdo objeto de avaliag@o da(s) prova(s) neste Concurso Publico.

17.A Camara Municipal de Tabapud e a Fundagao VUNESP nGo emitirdo Declarag@o de Aprovacdo
neste Concurso Publico, sendo a prépria publicagdo no Didrio Oficial de Tabapud e/ou a
disponibilizagdo no site da Fundagao VUNESP (www.vunesp.com.br), documento habil para fins de
comprovagdo da aprovacao.

18.Todas as convocagdes, avisos e resultados oficiais, referentes & realizacdo deste Concurso PUblico,
ser@o publicados no Didrio Oficial de Tabapud e no site da Fundag@o VUNESP (www.vunesp.com.br),
sendo de infeira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento, ndo podendo ser
alegada qualquer espécie de desconhecimento.

I7.Toda a mengao a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes ter@ como referéncia o
hordrio oficial de Brasilia - DF. :

20.Durante a realizagdo da(s) prova(s) e/ou procedimento deste Concurso Publico ndo serd permitida @
utilizagdo de qualquer tipo de aparelho que realize a gravagdo de imagem, de som, ou de imagem
e som pelo candidato, pelos seus familiares ou por quaisquer outros estranhos a este Concurﬁ'ﬁ;—'
Publico. Caso haja qualquer necessidade de realizag&o de uma ou mais modalidades de gravacdo
aqui citada, com vistas & produgdo do conhecimento a ser avaliado pela banca examinadora
organizadora deste Concurso Piblico, caberd a Fundagdo VUNESP e, somente a ela, a realizacdo, o
uso e a guarda de todo e qualguer material produzido.
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éﬁf‘éﬁclvo a extaeed Prevista no item, durante a realizagdo da(s) prova(s) e/ou procedimento deste
Concurso Publico ndo serd permitida a permanéncia de acompanhantes, terceiros ou candidatos
que realizaram ou realizardo prova/fase nos locais de aplicagdo, seja qual for o motivo alegado.

22.As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e os casos duvidosos serdo resolvidos, em
carater irrecorrivel, e de comum acordo entre Camara Municipal de Tabapud e a Fundagdo

VUNESP.
23.Fazem parte deste Edital:
a) o Anexo | (Das Atribuigbes dos Cargos)
b) o Anexo Il (Modelo de Declaragdo de Pobreza)
c) o Anexe lll (Conteudos Programdticos)
d) o Anexo IV (Enderecos da Cadmara Municipal de Tabapud e da Fundagdo VUNESP)

e) o Anexo V (Cronograma).
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ANEXO | - DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

EXECUTOR DE SERVICOS GERAIS
e FEfetuar a arrumacdo nas dependéncias da Camara;

e Zelar pelo patriménio da Camara, representando ao Diretor de Secretaria contra quaisquer
iregularidades;

* Proceder e conservar a limpeza de todas as dependéncias e objetos do edificio da Camara;

e Preparar e servir café e dgua a servidores e visitantes autorizados;

e Lavar copos, xicaras, cafeteiras, coador e demais utensilios de cozinha;

o Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicdo, quando for o caso;

s Manter arrumado o material sob sua guarda;

L ]

Redlizar eventualmente, servicos externos para atender as necessidades do setor;

¢ Comunicar ao superior imediato qualguer iregularidade verificada, bem como a
necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios, que lhe cabe
manter limpos e com boa aparéncia;

» Colaborar na execugdo dos servigos de vigildncia e recepgao em portarias;

e Abrir e fechar as portas do edificio da Céamara, nas horas de expediente normal da Camara
e nas horas determinadas;

« Hastear e retirar as bandeiras nacional, estadual e municipal em todos os feriados municipais,
estaduais e federais vigentes inclusive em datas comemorativas e hordrio de expediente
normal da Camara;

e Executar outros servicos que lhe forem determinados pela Diretoria de Secretaria e pela

Presidéncia.

RECEPCIONISTA

e Recepcionar clientes e visitantes da Camara Municipal, procurando identifica-los,
averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes informagdes, marcar entrevistas, receber
recados e encaminhd-los a pessoas ou setores privados, ouvido a Diretoria Administrativa;

¢« Atender chamadas telefénicas, manipulando telefones e outros meios de comunicagdo,
para prestar informagdes e anotar recados; registrar as visitas e os telefonemas atendidos, ]
anotando dados pessoais;

« Exirair cépias xerograficas; fransmitir e receber mensagens de documento encaminhando-as
a os destinatdrios, ouvido a Diretoria Administrativa;

« Tomar conhecimento de todos os trabalhos da Camara Municipal, pautas, sessdes, reunioes,
projetos, etc.;

e Preenchimento e marcacéo de audiéncias e entrevistas em formuldrios e fichas préprias e
especificas;

e Organizar a tiagem dos que buscam o atendimento; facilitar a localizagdo e possibilitar
acompanhamento dos servicos por parte dos atendidos:

« Organizar os servicos que Ihe foram atribuidos, arquivando documentos autorizados pela
Diretoria Administrativa;

e Executar outras tarefas administrativas de carater limitado.

AUXILIAR DE SECRETARIA
s Afender o publico interno e externo, buscando identificd-lo € encaminhd-lo aos setores
competentes, ouvido a Diretoria Administrativa:
« Acompanhar visitantes pelas dependéncias da Camara Municipal, quando necessario,
ouvido a Diretoria Administrativa;
e Controlar o acesso de visitantes nas dependéncias administrativas e gabinete da PresidérFT@
e de Vereadores, ouvido a Diretoria Administrativa; ks
e« Redlizar atividades de protocolo e distribuicGo de documentos recebidos pela Ca
Municipal, nos moldes determinados pela Diretoria Administrativa;
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erograficas; transmitir e receber mensagens de documentos via e-mail € ou
similares, encaminhando-as aos destinatarios, ouvido a Diretoria Administrativa;

e Tomar conhecimento de todos os trabalhos da Camara Municipal, pautas, sessoes, reunides,
projetos, etc, e providenciar as medidas necessarias para o ato, de forma agil e precisa,
quando solicitado pela Diretoria Administrativa;

e Auxiliar na realizac@o de eventos da Camara Municipal; recepcionar, identificar e registrar
autoridades e liderancas para fins de comunicagdo, de acordo com orientagdo superior;

e Comunicar ao superior imediato qualguer anormalidade no desenvolvimento das atribuigoes
do seu cargo;

« Atender e conferir ligacoes internas e externas, do Gabinete da Presidéncia e da Sala de
Vereadores e dos érgdos administrativos;

» Executar, por determinagdo superior, outras atividades correlatas.

CONTADOR

» Supervisionar, coordenar, executar e organizar os servigos inerentes @ contabilidade geral,
realizando tarefas pertinentes, apurar os elementos necessarios ao controle e apresentagdo
da situacdo patrimonial, econémica e financeira da Camara:;

e Escriturar, andliticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes
lancamentos contdbeis, para possibilitar o controle contdbil e orgamentdario;

e Promover a apresentagdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos,
locdlizando e refificando possiveis erros, para assegurar a corregdo das operagdes
contabeis; '

« Examinar empenhos de despesas, verificando a classificagcdo e a existéncia de recursos nas
dotagdes orgamentarias, para pagamento dos compromissos assumidos;

« FElaborar folha de pagamento, balancetes, balangos e demonsirativos contdbeis mensais,
trimestrais, semestrais e anudis, relativos @ execugdo orcamentdria e financeira, em
consondancia com leis, regulamentos € normas vigentes;

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

g
.
il
o
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE POBREZA

Eu, (nome da pessoaq), brasileiro, solteiro, estudante, portador da Cédula de Identidade (...), inscrito no
CPF sob o n° (...), residente e domiciliado na Rua (...), n° (...). bairro (...), na cidade de (...), no Estado
de (..) e do (CEP ...), declaro que n&o posso suportar despesas € que me enconfro em estado de

vulnerabilidade econdmica e ndo possuo recursos suficientes para custear demandas sejam quais
forem, sem prejuizo do meu préprio sustento e de minha familia, sendo, pois, para fins de concessdo
do beneficios, nos termos da legislacdo vigente, pobre no sentido legal da acepg¢do.

Declaro, ainda, que tenho conhecimento das sangdes penais, sobretudo a disciplinada no art, 299 do
Cadigo Penal, bem como que estarei sujeito caso inveridica a declaragdo prestada.

Por ser verdade, firmo a presente declarag¢do.

Local e data

(assinatura do candidato)

S TSRS,
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ANEXO IIl - CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Toda legislacd@o e jurisprudéncia devem ser consideradas com as alteragdes e atualizagdes vigentes até
a data da publicacdo do Edital de Abertura de Inscrigdes. Legislagdo ou decisdes com entrada em
vigor apds a publicagdo do Edital de Abertura de Inscribes poderdo ser utilizadas, quando
supervenientes ou complementares a algum tépico ja previsto ou indispensavel & avaliagdo para o

cargo. Todos os temas englobam também a legislagdo que Ihes & pertinente, ainda que nGo expressa
no conteudo programatico.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGOQOS: Executor de Servigos Gerais € Recepcionista.

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e ndo literdrios).
Sindnimos e anténimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuag&o. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e
sentido que imprimem as relagdes que estabelecem. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal
e nominal. Colocaga@o pronominal. Crase.

Matemdtica: Resolucdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtragdo, multiplicagdo, divisGo,
potenciagdo ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representagdes fraciondria ou decimal:
Minimo multiplo comum; Porcentagem; Razdo e proporgao; Regra de trés simples; Equagao do 1.° grau;
Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa: Relagdo

entre grandezas - tabela ou grafico; Nogdes de geometria plana - forma, area, perimetro e Teorema
de Pitadgoras.

ENSINO MEDIO COMPLETO
CARGO: Auxiliar de Secretaria.

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretac@o de diversos fipos de texios (literdrios e ndo literdrios).
Sindnimos e anténimos. Sentfido préprio e figurado das palavras. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e
senfido que imprimem as relagdes que estabelecem. Concordancia verbal € nominal. Regéncia verbal
e nominal. Colocacdo pronominal. Crase.

Matemdtica: Resolucdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtragdo, multiplicacao, divisdo,
potenciac@o ou radiciag@o com numeros racionais, nas suas representacoes fraciondria ou decimal;
Minimo multiplo comum; Mdaximo divisor comum; Porcentagem; RazGo e propor¢do; Regra de frés
simples ou composta; Equagdes do 1° ou do 2° graus; Sistema de equagdes do 1° grau; Grandezas €
medidas - quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa; Relagdo entre
grandezas — tabela ou grdfico; Tratamento da informagdo - média aritmética simples; Nogoes de
Geometria - forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras ou de Tales.

Nocdes de Informdtica: MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de
trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interag@o com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura basica

dos documentos, edicao e formatagao de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, tabelas, impressa@o, controle de quebras € numerag@o de paginas, legendas,

indices, inserc@o de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura bdasica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragdo de tabelas e graficos, UsE
de férmulas, funcdes e macros, impressao, insergdo de objetos, campos predefinidos, controlg
quebras e numeragdo de pdginas, obtencdo de dados externos, classificag@o de dados.. MS
PowerPoint 2010; estrutura bdsica das apresentacdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, Guia
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cabecalhos € Todap®s, nogdes de edigdo e formatagdo de apresentagdes, inser¢do de objetos,
numeragdo de pdaginas, botdes de agdo, animagao e transicdo entre slides. Correio Eletronico: uso de
correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagcdo de arquivos. Internet: Navegagdo
Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Auxiliar de Secretaria

Conhecimentos Especificos: Execucdo de rotina administrativa. Conhecimentos bdsicos de
administrac@o publica. Organizag@o de arquivos: conceitos fundamentais da arquivologia. Gestao de
documentos. Protocolo. Tipos de arquivo. Organizagdo do trabalho na reparticdo publica: utilizag&o da
agenda, uso € manutencdo preventiva de equipamentos, economia de suprimentos. Comunicag@o
interpessoal e solucdo de conflitos. Relagdes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia. Exceléncia
no atendimento ao cidaddo; o enfoque na qualidade; o atendimento presencial e por telefone.
Documentos oficiais, tipos, composic@o e estrutura. Redagdo oficial: Aspectos gerais da redagdo oficial.
Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizagdo; impessoalidade, linguagem dos atos e
comunicagdes oficiais (atas, memorandos, relatérios, oficios etc.), concis@o e clareza, editoragdo de
textos (Manual de Redacao da Presidéncia da Republica - 3° edigdo, revista, atualizada e ampliada).

ENSINO SUPERIOR COMPLETO
CARGO: Contador.

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacao de diversos tipos de textos (literarios e ndo litercrios).
Sindnimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposicao e conjungdo: emprego €
sentido que imprimem ds relagoes que estabelecem. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal
e nominal. Colocacgdo pronominal. Crase.

Matemdtica: Resolucdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtragdo, multiplicag@o, divisdo,
potenciac@o ou radiciagdo com nUmeros racionais, nas suas representagoes fraciondria ou decimal;
Minimo multiplo comum; Mdximo divisor comum; Porcentagem; Raz&o e proporgao; Regra de trés
simples ou composta; Equagdes do 1.° ou do 2.° graus; Sistema de equagoes do 1.° grau; Grandezas e
medidas - quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa; Relagdo entre
grandezas - tabela ou gréfico; Tratamento da informagdo - media aritmética simples; Nogoes de
Geometria - forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitagoras ou de Tales.

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos. econdmicos, sociais e culturais, nacionais €
internacionais, ocorridos a partir de julho de 2019, divulgados na midia local e/ou nacional.

Nocées de Informdtica: MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, drea de
trabalho, area de transferéncia, manipulacdo de arguivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interac@o com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura bdsica
dos documentos, edicdo e formatagdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, tabelas, impress@o, controle de quebras e numerag@o de paginas, legendas,
indices, inserca@o de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragdo de tabelas e graficos, uso
de férmulas, fungdes e macros, impressdo, inserqcdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeracdo de paginas, obtengdo de dados externos, classificagdo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura bdsica das apresentagdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nogdes de edicdo e formatagdo de apresentagdes, insergdo de objetos,
numeracdo de pdginas, botdes de agdo, animagdo e transicdo entre slides. Correio Eletrénico: us-'
correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexagdo de arquivos. Internet: Navegd
Internet, conceitos de URL. links, sites, busca e impress@o de paginas. j '
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CONHECIMENTOSESPRCTTICOS

Contador

Conhecimentos Especificos: Contabilidade: principios e convengdes. Escrituragdo: contabil e
conciliag@o de contas, conceitos bdsicos de ativo, passivo, receita, despesa, investimento. Sistema de
Andlise de Apuracdo de Custos. Conceitos basicos de custo. Contabilidade Geral. Estrutura conceitual
bdasica da contabilidade. Principios fundamentais da contabilidade. Plano de contas. Procedimentos
bdsicos de escrituragdo. Livros obrigatérios e auxiliares. Procedimentos contdbeis diversos. Corregdo
monetaria de balanco. Depreciacdo. Amortizagdo. Apuragdo de resultado. Demonstragdes Contdbeis.
Determinacdo de indices e quocientes e interpretagdo. Conciliagao e andlise de contas patrimoniais e
de resultado. Correc@o integral. Contabilidade em moeda constante. Estrutura e conceitos bdsicos de
contabilidade de custo. Legislacao Tributaria/Fiscal. Tributos fiscais. Tributos sobre o faturamento, base
de cdlculo, aliquotas e escrituracdo fiscal. Regulamento de Imposto de Renda - Pessoa juridica.
Contabilidade PUblica: principios orgamentdario, financeiro e patrimonial. Classificagdo e estruturagdo
orcamentdria. Execuc@o orgamentaria. Auditoria: nogdes bdsicas de auditoria independente e interna.
Natureza e campo de atuacdo da auditoria. Pareceres de auditoria. Controles internos. Testes e
procedimentos de auditoria. Contabilidade Publica e a Lei de Responsabilidade Fiscal: responsabilidade
da Gestao fiscal: érgaos obrigados, equilibrio das contas publicas, planejamento e transparéncia, metas
e limites. Receita corente liquida (conceito). L.D.O. e a Lei Orgamentdria Anual. Execugdo
orcamentdria e cumprimento das metas. Receita publica. Despesa publica: tipos de despesa, restricoes
e limites. Transferéncia de recursos publicos para o setor privado. Endividamento: divida publica
fundada, divida mobilidria, contratacdes de operagdes de crédito, operagdes de crédito por
antecipacdo de receita, concessdo de garantias, restos a pagar, limites e restricoes. A gest@o
patrimonial. Transparéncia, controle e fiscalizagdo: instrumentos de transparéncia, prestagdo de contas,
relatério da gestao fiscal, érgaos encarregados pela fiscalizagdo, principais pontos de fiscalizago. Lei
Federal n° 8.666/1993 (e alteracdes). Lei Federal n.° 10.520/2002 (e alteragdes). Lei Federal n.® 4.320/64 e
suas atualizacdes. Lei Complementar n.® 101/2000 (e alteragoes).
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CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

ANEXO IV- ENDERECOS

1. Camara Municipal de Tabapua

a. Endereco completo: Av. Dr José do Valle Pereira n® 987, Tabapua - SP, CEP 15880-000

b. Hordrio de atendimento: das 09 as 11 horas e das 13 as 17 horas (em dias Uteis), na Secretaria da
Camara

c. Telefone: (17) 3562-1273

d. Site: www.camaratabapua.sp.gov.br

2. FundagdGo VUNESP:
a. Endereco completo: Rua Dona Germaine Burchard, 515 - Perdizes - Sao Paulo/SP — CEP 05002-062
b. Hordrio de atendimento: das 9 as 16 horas (em dias Uteis, de segunda a sexta-feira)

c. Telefone: (11) 3874-6300, Disque VUNESP (de segunda-feira a sébado, em dias Uteis, das 8 &s 18 horas).
d. Site: www.vunesp.com.br.
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CAMARA MUNICIPAL DE TABAPUA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 51.840.569/0001-04

ANEXO V - CRONOGRAMA PREVISTO

DATAS EVENTOS
06/12/2019 Publicacéo do Edital de Abertura das Inscricées
16/12/2019 Inicio do periodo de inscricoes
1??13;33:3 N Periodo de solicitagdo de isengdo de taxa de inscrigdo
16/12/2019 a Envio da documentagdo relativa & solicitacdo de isengdo de taxa de inscrig@o
18/12/2019 (upload)
Divulgacdo exclusivamente e oficiaimente do deferimento e/ou indeferimento
07/01/2020 de solicitagdes de isengdo de taxa de inscricdo no site www.vunesp.com.br, a
partir das 10 horas
08/01/2020 a Periodo de interposic@o de recurso(s) relativo(s) ao indeferimento de solicitagdo
09/01/2020 de isencdo de taxa de inscricGo
Divulgacdo exclusivamente e oficialimente de edital de andlise de recurso(s)
15/01/2020 interposto(s) ao indeferimento de solicitagdo de isengdo de taxa de inscrigdo
(somente no site www.vunesp.com.br, a partir das 10 horas)
Envio da documentacdo relativa:
- a solicitacdo de participagdo com a condig@o de jurado
16/12/2019 a s i N i
16/01/2020 - 4 inscricdo como pessoa com def_tqencm
- & solicitacdo de condigdes especiais
- & solicitacdo de prova especial
16/01/2020 Término do periodo de inscricoes
Divulgacao exclusivamente e oficialmente no site www.vunesp.com.br do
deferimento e/ou indeferimento de:
- participac@o com a condicdoe de jurado
12/0212020 - inscrigdo como pessoa com deficiéncia
- solicitag@o de condigbes especiais
- solicitacGio de prova especial
Periodo de interposic@o de recurso(s) relativo(s) ao indeferimento de:
- parficipagd@o com a condigdo de jurado
:ﬁgg’;gggg = - inscric@io como pessoa com def}c?éncic
- solicitacdo de condicdes especiais
- solicitacdo de prova especial
Divulgac&o exclusivamente e oficialmente no site www.vunesp.com.br de
edital de andlise de recurso(s) relativo(s) ao indeferimento de:
- participacdo com a condi¢cdo de jurado
2710212020 - inscrigdo como pessoa com deficiéncia
- solicitag@o de condiges especidis
- solicitacdo de prova especial
Publicacdo (Didrio Oficial) e/ou disponibilizagdo de edital de convocagdo
27/02/2020 e
para a realizagcdo da(s) prova(s)
08/03/2020 Aplicacdo da(s) prova(s) objetiva(s) para fodos os cargos em concurso
- As demais datas serdo informadas oportunamente

E, para gue chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.
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Tabapud, em 04 de Dezembro de 2919
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_/ Tarciso do Valle Pereira
Presidente da Camara
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